PROCEDURA
de organizare si desfiasurare a concursului de admitere
a cetatenilor din state terte UE la ciclurile de studii universitare de licenta si master
n cadrul Universititii Politehnica Timisoara

I. Norme generale de organizare si desfasurare a concursului

Art. 1. Admiterea cetatenilor din state terte UE la ciclurile de studii universitare de licenta si
master in Universitatea Politehnica Timisoara (UPT) este organizata in conformitate cu
urmatoarele reglementari:

a. Legea 199/2023 — legea invatamantului superior;

b. OUG nr. 194/2002 privind regimul strainilor in Romania;

c. Ordinul MEN nr. 3236/ 2017 - privind aprobarea Metodologiei de primire la studii si
scolarizare a cetatenilor straini pe locuri fara plata taxelor de scolarizare si cu bursa si
pe locuri fara plata taxelor de scolarizare, dar fara bursa, in institutiile de invatamant
superior de stat acreditate, cu modificarile si completarile ulterioare;

d. Ordinul MEN nr. 3473/ 2017- privind aprobarea Metodologiei de primire la studii si
scolarizare a cetatenilor straini incepand cu anul scolar/universitar 2017-2018;

e. Ordinul nr. 3933/2017 privind aprobarea termenelor de platd si a modalitatilor de
raportare a cuantumului de 5% din Incasarile in valuta provenite din taxele achitate de
studentii si cursantii straini institutiilor de Tnvatamant superior de stat.

f. Alte reglementari specifice.

Art. 2. In UPT, scolarizarea cetitenilor din state terte UE se realizeaza pe locuri de studii cu
plata taxelor de scolarizare in valuta.

Inscrierea se face pe programele de studii prezentate in ANEXA 1 pentru ciclul de licenti
si ANEXA 2 pentru ciclul de master, perioadele fiind mentionate in calendarul de admitere
(ANEXA 3).

Pentru Tnscrierea la concursul de admitere la studii universitare pentru studenti
internationali (pentru toate programele si ciclurile de studii), UPT percepe o taxa de procesare
a dosarelor de candidatura de 100€/dosar. Dovada plitii trebuie sa se regaseasca in lista
documentelor aferenta dosarului de admitere. Taxa de 100€/dosar este o taxa perceputa de
UPT pentru procesarea dosarului de admitere si nu se restituie candidatilor.

Art. 3. La programele de studii in care procesul de invatdmant se desfasoara in limba romana,
admiterea este conditionatd de dobandirea cunostintelor necesare de limba romana. Pentru
aceasta candidatii se vor inscrie la anul pregatitor de limba romana in cadrul institutiilor de
invatamant superior autorizate sa organizeze anul pregatitor de limba romana, conform
prevederilor legale privind organizarea si desfasurarea anului pregétitor de limba romana.
Anul pregititor de limba roméana la UPT se adreseazd tuturor cilurilor de studii si este
organizat intr-unul din domeniile prevazute in ANEXA 4.

Art. 4. Sunt exceptate de la obligatia de a prezenta atestatul de absolvire a anului pregatitor, la
inscrierea la programe de studii cu predare in limba romand, urmatoarele categorii de
persoane:

a) care prezintd acte de studii romanesti (diplome) sau acte de studii, situatii scolare
atestand cel putin 4 ani de studii consecutivi urmati, in limba romana, intr-o unitate scolard
din sistemul national din Romania;

b) care, in vederea inscrierii in invatamantul universitar, prezintd certificate sau



atestate de competentd lingvistica de nivel minim B1, conform cadrului european comun de
referintd pentru limbi strdine, eliberate de institutiile de Tnvatamant superior acreditate din
Romania care organizeazd anul pregatitor de limba romand pentru cetdtenii strdini, de
lectoratele de limba, literatura, culturd si civilizatie romaneasca in universitati din
strainatate/Institutul Limbii Romane sau de Institutul Cultural Roman.

Art. 5. La programele de studii in care procesul de invatamant se desfasoara in limbi straine,
admiterea este conditionata de promovarea unui test de cunostinte lingvistice sustinut la nivel
international, de tip TOEFL, Cambridge, IELTS, LCCI, TRINITY ISE, ECL. Alternativ,
testul poate fi organizat de Facultatea de Stiinte ale Comunicarii din cadrul UPT, la
solicitarea candidatului. Sunt exceptate de la acest test persoanele care provin din tari unde
limba oficiald a statului este limba in care se efectueazd cursurile si care dovedesc, cu
documente scolare, cd au urmat cursurile in acea limba.

Admiterea la studii universitare de licenta

Art. 6. Cetatenii din state terte UE pot participa la concursul de admitere la ciclurile de studii
universitare de licentd in cadrul Universitatii Politehnica Timisoara, dacd indeplinesc,
cumulativ, urmatoarele conditii:

a. au documente care atestd cetdtenia unui stat tert al Uniunii Europene (pasaport
valabil);

b. sunt absolventi cu diploma de bacalaureat sau echivalentul acesteia, conform listei
prevazute in anexa nr. 1 la OMEN 3473/17.03.2017, actualizat (ANEXA 5). Pentru
absolventii anului scolar in curs vor fi acceptate doar adeverinte oficiale care tin loc de
diploma si care contin rezultatele ce vor fi inscrise In viitoarea diploma.

Art. 7. Participarea candidatilor la concursul de admitere este conditionata de Inscrierea lor
prealabila la acest concurs.

Tnscrierea la concursul de admitere se poate realiza prin transmiterea dosarului de
candidatura catre Departamentul de Relatii Internationale al UPT (DRI), prin una din
urmatoarele modalitati:

- online la student-admissions@upt.ro;

- fizic la Departamentul de Relatii Internationale al UPT, birou 107, piata Victoriei,
nr. 2, Timisoara;

- prin posta la adresa Universitatea Politehnica Timisoara, Departamentul de Relatii
Internationale al UPT, birou 107, Piata Victoriei, nr. 2, Timisoara, 300006.

Depunerea dosarului si ridicarea scrisorii de accept in original poate fi facuta si prin
imputernicit cu conditia ca acesta sa prezinte In original procura notariald prin care sd fie
imputernicit expres pentru realizarea acestor actiuni.

Art. 8. Dosarul de candidatura al cetatenilor din state terte UE va contine urmatoarele
elemente:

a. Cerere pentru eliberarea scrisorii de acceptare la studii (ANEXA 6)- formular
prevazut in anexa nr. 2 la OMEN 3473/17.03.2017, actualizat, completatd la toate
rubricile, cu poza, datata si semnata,

b. Diploma de bacalaureat sau echivalentul acesteia - copie si traducere legalizata (in
romand, englezd sau franceza), autentificatd de catre autoritatile de resort din tara
emitenta;
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Adeverinta care atesta promovarea examenului de bacalaureat - copie si traducere
legalizatd si autentificata, doar pentru absolventii anului curent, in situatia in care
diploma nu a fost emisa;

Foile matricole - copii si traduceri legalizate, aferente studiilor efectuate;

Atestatul de absolvire a anului de limba romdna sau certificatul de competenta
lingvistica, dupa caz,

Certificatul de nastere - copie si traducere legalizata,

Certificat de casatorie, sau alt document care atestd schimbarea numelui - copie si
traducere legalizata, daca este cazul,

Actul care atesta domiciliul stabil in strdindtate - copie;

Pasaport - copie;

Certificatul medical (intr-o limba de circulatie internationala) care sa ateste faptul ca
persoana care urmeaza sa se inscrie la studii nu suferd de boli contagioase, ori de alte
afectiuni incompatibile cu viitoarea profesie;

Declaratie de consimtdmant privind acordul pentru prelucrarea datelor cu caracter
personal (ANEXA 7).

Dovada platii taxei de procesare a dosarului de candidaturd (100€) in contul
universitatii. Detalii:

Beneficiar: UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA

Adresa beneficiarului: Piata Victoriei, Nr. 2, Timisoara, 300006, Romania

Numar cont: RO61 BACX 0000 0030 1782 5001

Banca: UniCredit Bank

Adresa bancii: Piata Consiliul Europei, Nr. 2E, Cladirea U3 “United Business Center 3”,
Timisoara, Romania

SWIFT: BACXROBU

Candidatii cu diplome eliberate Tn NIGERIA vor furniza si 0 copie fata-verso a cardului de
rezultate NECO pentru certificatul scolar superior emis de NECO sau a cardului WAEC
Scratch pentru certificatul scolar senior din Africa de Vest.

Art. 9. Procedura de admitere aplicata candidatilor se desfasoara astfel:

Dosarele complete si conforme, primite la DRI, vor fi validate si li se va aloca un
numar de inregistrare. Acesta va fi folosit pentru identificare pe tot parcursul
procesului de admitere.

Dosarele vor fi transmise catre decanatele facultatilor ce coordoneaza programele de
studii pentru care au aplicat candidatii, in vederea verificarii indeplinirii criteriilor de
admitere stabilite pentru programele in cauza, conform Anexei 8.

In urma analizei dosarelor, facultitile vor comunica citre DRI lista candidatilor
acceptati si cea a candidatilor respinsi.

Responsabilul DRI va comunica fiecarui candidat rezultatul primit de la facultati si va
transmite catre Ministerul Educatiei (ME) lista persoanelor propuse pentru eliberarea
scrisorii de acceptare la studii. Lista transmisa conform machetei indicate va fi insotita
de o copie Tn format electronic a dosarului candidatului;

dupa analiza dosarelor, ME emite scrisorile de acceptare care vor fi transmise
institutiilor de invatamant superior si, dupd caz, misiunilor diplomatice, atat in format
fizic, cat si electronic;

Responsabilul DRI din cadrul UPT va transmite candidatilor validati de ME scrisorile
de acceptare la studii.



Admiterea la studii universitare de master

Art. 10. Cetatenii din state terte UE pot participa la concursul de admitere la ciclul de studii
universitare de master in cadrul Universitatii Politehnica Timisoara, dacd indeplinesc,
cumulativ, urmatoarele conditii:

a.

b.

au documente care atestd cetdtenia unui stat tert al Uniunii Europene (pasaport
valabil);
sunt absolventi cu diploma de licenta sau echivalentul acesteia.

Art. 11. Dosarul de candidatura al candidatilor la programe de studii universitare de master va
contine urmatoarele documente:

a.

Se

X

m.

Cerere pentru eliberarea scrisorii de acceptare la studii - formular prevazut in anexa
nr. 2 la OMEN 3473/17.03.2017, actualizat, completata la toate rubricile, cu poza,
datata si semnata (ANEXA 6);

Diploma de bacalaureat sau echivalentul acesteia - copie si traducere legalizata (in
romana, engleza sau franceza), autentificatd de cétre autorititile de resort din tara
emitenta;

Diploma de licenta sau echivalentul acesteia - copie si traducere legalizatd (in
romand, englezd sau franceza), autentificatd de catre autorititile de resort din tara
emitenta;

Adeverinta care atesta promovarea examenului de licenta - copie si traducere
legalizata si autentificatd, doar pentru absolventii anului curent, in situatia in care
diploma nu a fost emisa;

Foile matricole/ suplimentele la diploma - copii si traduceri legalizate, aferente
studiilor efectuate;

Atestatul de absolvire a anului de limba romdna sau certificatul de competenta
lingvistica, dupa caz;

Certificatul de nastere - copie si traducere legalizata;

Certificat de casatorie, sau alt document care atestd schimbarea numelui - copie si
traducere legalizata, daca este cazul,

Actul care atesta domiciliul stabil in strdaindtate - copie;

Pasaport - copie;

Certificatul medical (intr-o limba de circulatie internationald) care sa ateste faptul ca
persoana care urmeaza sa se inscrie la studii nu sufera de boli contagioase, ori de alte
afectiuni incompatibile cu viitoarea profesie;

Declaratie de consimtdamant privind acordul pentru prelucrarea datelor cu caracter
personal (ANEXA 9).

Dovada platii taxei de procesare a dosarului de candidaturd (100€) in contul
universitdtii. Detalii:

Beneficiar: UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA

Adresa beneficiarului: Piata Victoriei, Nr. 2, Timisoara, 300006, Romania

Numar cont: RO61 BACX 0000 0030 1782 5001

Banca: UniCredit Bank

Adresa bancii: Piata Consiliul Europei, Nr. 2E, Cladirea U3 “United Business Center 3”,
Timisoara, Romania

SWIFT: BACXROBU

Candidatii cu diplome eliberate in NIGERIA vor furniza si o copie fata-verso a cardului de
rezultate NECO pentru certificatul scolar superior emis de NECO sau a cardului WAEC
Scratch pentru certificatul scolar senior din Africa de Vest.



Art. 12. Procedura de admitere aplicata candidatilor este identicd cu cea prezentata la
articolele 7 si 9 pentru candidatii la studii universitare de licenta.

Inmatricularea si gestionarea studentilor

Art. 13. Inmatricularea la studii universitare este conditionata de promovarea concursului de
admitere, plata taxei de studii si de obtinerea scrisorii de acceptare la studii eliberata de ME.
Plata taxei de studii trebuie realizatd in maxim 30 de zile de la transmiterea de catre DRI,
catre candidat, a scrisorii de acceptare eliberatd de ME.

Art. 14. Inmatricularea cetitenilor striini se va realiza prin decizie a rectorului, conform
calendarului stabilit de UPT, potrivit legislatiei In vigoare.

Art. 15. La inmatriculare, candidatii vor prezenta documentele de studii si de identitate din
dosarul de candidatura in original, impreuna cu scrisoarea de acceptare la studii, 3 fotografii
color 3/4 cm si pasaportul cu viza valabila in scop “studii”. In cazuri exceptionale, stabilite la
nivel national sau ca urmare a unor decizii la nivelul UPT, Tnmatricularea se poate realiza in
baza documentelor autentificate transmise prin mijloace electronice, urmand ca originalele sa
fie depuse in conditiile prezentei fizice a candidatului pe teritoriul Romaniei.

Documentele de studii originale emise in state care sunt parti ale Conventiei privind Apostila
de la Haga trebuie sa fie vizate de autoritatile competente din tarile emitente cu Apostila de la
Haga.

Documentele de studii originale emise in state care nu sunt parti ale Conventiei privind
Apostila de la Haga vor fi supralegalizate de catre Ministerul Afacerilor Externe din tara
emitentd si de ambasada/oficiul consular al Romaniei din tara respectiva.

Dacd anterior Inmatriculdrii, candidatul admis renuntd expres si in scris la locul obtinut,
dosarul in format fizic ii va fi restituit in cel mult 48 de ore de la depunerea cererii, fara
perceperea unor taxe suplimentare.

Art. 16. La inmatriculare, UPT va inscrie in documentele scolare numele cetatenilor straini
conform datelor din pasaport. Acelasi nume va fi inscris si pe documentele eliberate la
finalizarea studiilor (diploma, suplimentul diplomei).

Art. 17. Cuantumul taxelor de scolarizare pentru cetatenii straini din statele terte este stabilit
in conformitate cu Ordonanta Guvernului nr. 22/2009, aprobata cu modificari prin Legea nr.
1/2010 (ANEXA 10).

Art. 18. Tnscrierea si inmatricularea studentilor striini se realizeaza conform calendarului
stabilit prin hotararea Senatului UPT. Dupa inmatriculare, cetatenii straini sunt inscrisi Tn
registrul matricol cu un numar unic valabil pentru intreaga perioada de scolarizare la
specializarea/programul de studii la care au fost admisi.

Conform prevederilor legale in vigoare UPT va incheia cu studentii inmatriculati contracte de
studii.

Art. 19. Cetatenii straini care dobandesc cetatenia romana pot ocupa un loc de studii finantat
de la bugetul de stat sau in regim cu taxa, la cuantumul stabilit de senatul universitatii pentru
cetdtenii romani, cu conditia promovarii concursului de admitere organizat intr-0 sesiune legal
stabilitd, conform reglementarilor proprii.

Studentii, cetateni straini care pe parcursul studiilor obtin un al statut decat de cetdtean din
state non UE (cum ar fi de exemplu: protectie subsidiara, refugiat etc.) vor informa in scris
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UPT — Departamentul Relatii Internationale si facultatea la care sunt inmatriculati in termen
de 30 de zile de la data obtinerii noului statut.

Art. 20. Scrisoarea de acceptare este valabild doar pentru institutia de Tnvatamant superior
pentru care a fost emisa, incepand cu anul universitar pentru care a fost emisa si pentru ciclul
universitar respectiv. Orice schimbare n parcursul universitar, ce contravine inscrisurilor din
scrisoarea de acceptare initiala, va fi reglementatd, la solicitarea institutiei de invatdmant
implicate, prin emiterea de catre ME a unei noi scrisori de acceptare.

Art. 21. Cetatenii straini au urmdtoarele obligatii:
a) sa respecte Constitutia Romaniei si legile statului roman;
b) sa respecte regulamentul intern al UPT in care 1si desfasoara activitatea;
¢) sa respecte prevederile prezentei metodologii.

Restituirea taxelor de scolarizare

Art. 22 Taxele de scolarizare achitate de studentii internationali din state terte (non UE) se
pot rambursa, in urma unei solicitari formulate in scris (prin completarea cererii din ANEXA
11) de catre titular (student), in urmatoarele conditii:

1. Studentul nu a obtinut viza pentru studii din motive independente de UPT, dar a
aplicat pentru obtinerea vizei in cel mult 60 de zile de la primirea de catre UPT a
scrisorii de accept emisi de Ministerul Educatiei si transmiterea sa catre student. In
aceasta situatie studentul are obligatia sa solicite restituirea taxei in termen de maxim
15 zile de la primirea refuzului de viza. Solicitarea studentului de rambursare a taxei
va fi insotitd de urmatoarele documente: cererea (ANEXA 11) semnatd si datata,
scrisoarea de acceptare emisa de Ministerul Educatiei, dovada refuzului de acordare a
vizei precum si o dovada a datei de aplicare pentru viza, extras de cont, cu indicarea
contului IBAN, codul SWIFT si a bancii unde se solicita restituirea. Odata cu
solicitarea de restituire a taxei, studentul solicita si retragerea de la studii.

2. Studentul solicita retragerea de la studii sau studentului i s-a revocat/anulat/i-a Tncetat
dreptul de sedere pe teritoriul Romaniei. In oricare dintre aceste situatii rambursarea
taxei se face doar pentru taxele achitate in avans, pentru semestre de studii la care
studentul Incd nu a participat, in conditiile art. 7(2) din anexa nr. 1 la Hotdrarea
Senatului UPT - HS nr. 120/2019. Solicitarea studentului de restituire a taxei va fi
facuta de acesta in termen de 30 zile si va fi insotitd de urmatoarele documente:
cererea (Anexa 11) semnatd si datata, extras de cont cu indicarea contului IBAN,
codului SWIFT si a bancii unde solicita restituirea, ordinul de exmatriculare sau
dispozitia emisd de autoritatea competenta prin care studentului i s-a revocat/anulat/i-a
incetat dreptul de sedere pe teritoriul Romaniei.

3. Studentul invoca un caz de fortd majora (conflicte politice, urgente medicale, etc.) ce
impiedica inmatricularea lui In UPT desi a obtinut viza de studiu, deplasarea lui in
Romania devenind imposibild. Aceste situatii exceptionale trebuie probate riguros de
catre solicitant, conform legislatiei aplicabile. Solicitarea studentului de restituire a
taxei va fi facuta de acesta in termen de 30 zile de la obtinerea vizei si va fi Insotitd de
urmatoarele documente: cererea (Anexa 11) semnata si datata, scrisoarea de acceptare
emisa de Ministerul Educatiei, extras de cont cu indicarea contului IBAN, codului
SWIFT si a bancii unde se solicita restituirea, dovada obtinerii vizei, dovada existentei
situatiei exceptionale de care se prevaleaza studentul.



In situatiile in care studentul nu respecta termenele de mai sus, taxele de scolarizare
platite de acesta sunt venituri proprii ale Universitatii Politehnica Timisoara si vor fi utilizate
de aceasta conform prevederilor legale. Taxele de scolarizare pot fi rambursate numai in
cazurile invocate la Art. 22 (punctele 1, 2 si 3).

Art. 23 n procesul de verificare a cererilor, studentului 1i pot fi solicitate
clarificari/documente suplimentare.

Asupra cererilor de restituire dispune Consiliul de Administratie care le aproba sau
dispune respingerea acestora. Rezultatul analizei se comunica petentilor de catre
Departamentul Relatii Internationale, la nivelul acestui departament fiind initiatd si urmarita
procedura de restituire. Directia Financiar-Contabila din cadrul UPT colaboreaza cu
Departamentul Relatii Internationale in vederea restituirii taxelor in acord cu termenele
stabilite prin prezenta procedura.

Art. 24. Daca se aproba cererea de restituire, din valoarea taxei de scolarizare vor fi scazute
comisioanele bancare si valoarea achitatd de UPT Ministerului Educatiei (5% din taxa,
conform art.130, alin 3 din Legea nr. 199/2023).

Dispozitii finale
Art. 25. Prezenta procedura se aplica in Universitatea Politehnica Timisoara incepand cu
admiterea pentru anul universitar 2024 — 2025.



