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INTRODUCERE

1.1. Prezentare generala

Aplicatia ERASMUS+ este conceputa atat pentru studentii Universitatii Politehnica Timisoara, in
vederea aplicdrii online pentru mobilitatile de studiu sau de practica din diferite tari cu universitati
sau companii partenere, cat si pentru angajati, in vederea aplicarii online pentru mobilitétile de
predare sau de formare in striinitate. in Fig. 1 este prezentati pagina de start a aplicatiei, unde

utilizatorul se poate loga.

1.2. Accesul in cadrul aplicatiei

Aplicatia este accesibila la adresa www.mobilitati.upt.ro, printre browserele web ce pot fi utilizate
n acest scop fiind Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome sau Opera.
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Erasmus+
Universitatea Politehnica Timisoara

Erasmus+ (2014-2021) este un program al Uniunii Europene pentru educatie, formare, tineret si sport, recunoscut la nivel global drept cel mai mare si mai
accesibil program de schimb universitar.

Programul Erasmus+ va permite, in calitate de student inscris la Universi itehnica Timisoara, s& ieze de sprijin financiar pentru efectuarea de
mobilitati de studii si stagii in strainatate. Pe lang experienta de invatare, i vei cunoaste o cultura diferita, ti vei face prieteni noi si ifi vei dezvolta abilitatile de
limb3 striind.

AUTENTIFICARE

Fig. 1 - Pagina principala a aplicatiei
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UTILIZAREA APLICATIEI DIN PERSPECTIVA ANGAJATULUI

3.1. Autentificarea

Tn Fig. 1 este prezentati pagina destinati autentificarii. Autentificarea in aplicatie se realizeaza pe
baza e-mail-ului de UPT si a parolei asociate acestuia. Dupa finalizarea procesului respectiv,
utilizatorul va avea acces la functionalitatile propriu-zise ale aplicatiei.
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Erasmus+
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Erasmus+

Universitatea Politehnica Timisoara "
Autentificare

Erasmus+ (2014-2021) este un program al Uniunii Europene pentru educatie, formare, tinel

accesibil program de schimb universitar.
profesor.upt@upt.ro

Programul Erasmus+ va permite, in calitate d inscris la
mobilitati de studii i stagii in stréin3tate. Pe lang3 experi invatare, i vei cunoaste
limb3 striing.

AUTENTIFICARE

Fig. 1 — Pagina de autentificare

3.2. Meniul Aplicatiei

in Fig. 2 este prezentat meniul aplicatiei, ce este alcatuit din trei componente:
e componenta “Profil” referitoare la informatiile personale ale utilizatorului
e componenta ”Aplicatii pentru mobilitati” unde utilizatorul poate sa aplice la mobilitatile de
formare si/sau predare, dar si sa 1si vada aplicatiile existente si stadiul curent in care acestea
se afla.

2
Dashboard Profil  Aplicatii pentru mobilitati ; 9

Fig. 2 — Meniul Aplicatiei

Pe langa aceste componente, Tn meniu mai avem prezente setari si functionalitéti specifice, ce tin de
notificari, limba de afisare a continutului aplicatiei si deconectarea din aplicatie.

3.3. Sectiunea ”Profil”

In Fig. 3 este prezentd rubrica “Date personale” a sectiunii “Profil”, unde utilizatorul isi poate
modifica, actualiza si salva datele personale (facultatea, adresa, cetatenia, numarul de telefon si
genul). Pentru a putea trece la sectiunea urméatoare, utilizatorul trebuie sd completeze si sa salveze
datele sectiunii ”Profil”.
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Erasmus+ Profi Apicail pentru miiti

o Date personale
CALCULATOARE SI TEHNOLOGIA INFCRMATIEI AC - Facultatea de Automaticd si Calculatoars

Timisoara, +40755555555 RO - Romania - M

Fig. 3 — Sectiunea "Profil”

3.4. Sectiunea ”Aplicatii pentru Mobilitati”

In Fig.4 sunt prezentate componentele sectiunii ”Aplicatii pentru mobilititi” ce permit vizualizarea
listei aplicatiilor asociate unui utilizator si a informatiilor relevante legate de acestea.
L ]

Profil

Erasmus+

Aplicatii Creatio nous aplicatie

Fig. 4 — Sectiunea "Aplicatii pentru mobilitati”

Utilizatorul cu rolul de cadru didactic poate aplica la mobilitatile de formare si/ sau de predare, doar
dupa ce utilizatorul cu dreptul de moderator a creat o runda si aceasta este activa.

3.4.1. Mobilitati de predare

In Fig. 5 sunt prezentate cAmpurile aferente subsectiunii “Mobilititi de predare”, ce trebuie
completate de catre utilizatorul cu rolul de cadru didactic. Dupa ce utilizatorul selecteaza unul dintre
acorduri, trebuie si completeze un formular (Fig. 6), apoi sa selecteze din rubrica ”Abilitati
lingvistice” inregistrarea ce se preteaza pentru respectiva aplicatie de mobilitate, din lista celor ce au
“Fisiere de incircat”, utilizatorul trebuie sa incarce fisierele aferente mobilitatii pe care a ales-0.
Prin bifarea checkbox-ului din rubrica "Declaratii”, utilizatorul declard pe propria raspundere ca
informatiile inscrise in aplicatie sunt corecte. Dupa completarea tuturor rubricilor, aplicatia va fi
afisatd in sectiunea ”Aplicatii pentru mobilitati” si va fi trimisa citre moderator, pentru verificare si
prelucrare.
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o Mobilititate de predare

Selectati din lista un acord pe baza caruia doriti s3 aplicati pentru mobilitate.
Toate « Cautd

Domeniu Locatie Limbi de studiu

Graz University of Technology ~ Mechanics and metaltrades  Graz Germans, Englezd
Graz University of Technology  Building and civil engineering ~ Graz Germans, Englezd
Graz University of Technology  Architecture and town planning  Graz Germans, Engleza
Graz University of Technology ~ Materials engineering Graz Germans, Englezd

Campus 02 University of Applied Information and communication

e Toctoles Graz Germans, Englezd SELECTATI

Campus 02 University of Applied Engineering and engineering PS— o
Sciences trades
Alpen-Adria Unis itat
fr s Mathematics Kiagenfurt Germans, Englezd SELECTATI
Klagenfurt
ge 25w 250f & >
@ Avilitati lingvistice
Abilitati linguistice -

° Fisiere de incarcat

INCARCATI FISIERUL Invitation Letter

Declaratii

Trebuie s fiti de acord cu conditie de mai sus pentru a putea continua.

(] Declar pe propria réspundere ca informatiile inscrise in aplicatie sunt corecte.
INAPOI

Fig. 5 — Crearea unei mobilitati de predare

Detalii despre mobilitate:

Obiective de mobilitate (minim 3, masurabile) @

Valoarea addugata a mobilittii (atdt pentru institutia gazda, cét si pentru candidat):

Detalii program de predare:

Numér studenti incoming Numér studenti outgoing Numér profesori sau angajati incoming Numér profesori sau angajati outgoing

Pe acordul curent Pe alte acorduri Pe acordul curent Pe alte acorduri Pe acordul curent Pe alte acorduri Pe acordul curent Pe alte acorduri

Fig. 6 — Formularul aferent rubricii ”Mobilitate de predare”

Utilizatorul va fi nstiintat atat prin e-mail, cat si prin sectiunea de notificari existentd in meniu, cu
referire la pasii pe care trebuie sa ii facd in continuare, cu privire la aplicatia depusa (daca a fost
acceptata, respinsa, are nevoie de review, datele cu privire la interviuri si rezultatele)
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3.4.2. Mobilitati de formare

e In rubrica ”Mobilitate de formare” sunt prezente doua categorii si anume:

o Mobilitate de formare in Universititi (Fig. 7.1), ce se va completa cu detaliile
aferente fiecérui acord de formare in universitati.
In cazul in care utilizatorul doreste si selecteze un alt acord de formare, care este
asignat unei alte facultati (diferitd de cea de provenientd), acesta poate ntreprinde
actiunea respectiva prin apasarea butonului ”Afisati toate acordurile”, ce are ca efect
afisarea datelor legate de toate acordurile de studii de la nivel de universitate si
posibilitatea selectarii unuia din acestea intr-un mod similar cu cel al acordurilor
predefinite.

o Mobhilitate de training
Training Type
University -

Selectati din list un acord pe baza ciruia doriti 53 aplicati pentru mobiltate.

Erasmus+ co Universitate Domeniu Locatie Limbi de studiu Coordenator

Sankt PSiten University of Information and communication Sankt Poiten Germand, Engleza SELECTATI
Applied Sciences technologies

Sankt Poften University of Transport services Sankt Polten German, Englezd SELECTATI
Applied Sciences

Sankt Poiten University of Software and applications

Sankt Poiten Germana, Englez3
Applied Sciences development and analysis 9 (czlzay]

Vienna University of Technology Chemistry Viena German, Englezd SELECTATI
Univ s - N ) )

University of Applied Sciences  Engineering and engineering Germand, Englezd SELECTATI
Technikum Wien trades

Haute Ecole EPHEC (Ecole

Pratique des Hautes Etudes Business and administration Bruxelles Francez3, Engleza SELECTATI
Commerciales)

fﬂ?i?f TEIECOMMUNCEIoNE o ironies and automation  Sofia Bulgard, Englezd SELECIA]L

~

Detalii despre mobilitate:

g
0
T
m
T
‘
:
.

Obiective de mobilitate (minim 3, mésurabile) ()

Primul obiect Al doilea obiecti Al treilea obiecti

Fig. 7.1 - Detalii aferente mobilitatii de formare in Universitati

o Mobilitate de formare Tn Companie (Fig. 7.2), ce se va completa cu detaliile
aferente fiecarui acord de formare in companii.
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° Mobilitate de training

Company -

Detalii despre mobilitate:

Persoar Ore estimate pentru formare Nr de zile ilitate solicitate

Data de inceput o B Datadesfarst o Esti coordonator departamental Erasmus? ~  Estipersoana cu nevoi speciale? -
Numnele institutiel gazds Sector activitate -
Oras Tard -
Obiective de mobilitate (minim 3, masurabile) (D)

Primul obiectiv Al dailea obiectiy * Al treilea obiectiv

Valoarea adiugats a mobilititii (atét pentru institutia gazda, cat si pentru candidat):

Prima valoare adiugatd a mobilit3tii A doua valoare ad3ugats a mobilitati

Detalii program de formare:

Continutul programului de formare

Rezultatele asteptate *

Alte mentiuni

Raport sintetic privind activitatea Erasmus+a solicitantului in ultimii trei ani: traininguri Erasmus+ anterioare si rezultatele anterioare (format liber)

Alte rezultate verificabile ale cooperarii Erasmus+ obtinute de candidat

o Figiere de incdrcat

Declaratii

Trebuie 3 fit de acord cu conditile de mai sus pentru a putea cortinua.

[] Declar pe propria rispundere ci informatille inscrise in aplicatie sunt corecte.

Fig. 7.2 - Detalii aferente mobilitdtii de practica in Companii

In rubrica “Fisiere de incircat”, utilizatorul trebuie si incarce fisierele aferente
mobilitatii pe care a ales-0. Prin bifarea checkbox-ului din rubrica ”Declaratii”,
utilizatorul declara pe propria raspundere ca informatiile inscrise in aplicatie sunt
corecte. Dupd completarea tuturor rubricilor, aplicatia va fi afisatd in sectiunea
”Aplicatii pentru mobilitati” si va fi trimitd catre moderator, pentru verificare si
prelucrare.

° Mobilitate de training

Training Type.
University ~

Selectati din lista un acord pe baza caruia doriti sa aplicati pentru mobilitate.

Bomeniu Locatie Limbi de studiu Coardonator
Sankt Poiten University of Information and communication ¢\ oo Germans, Engleza =
Applied Sciences technologies

Sankt Poften University of Transport services Sankt Poften Germans, Englezd SELECTATI
Applied Sciences

Sankt Poiten University of Software and applications Sankt Porten Germans, Englezs o
Applied Sciences development and analysis

Vienna University of Technology Chemistry Viena Germans, Englezd SELECTATI

University of Applied Sciences  Engineering and engineering - = =
e e Bt Vviena Germans, Englezd SELECTATI
Haute Ecole EPHEC (Ecole

Pratique des Hautes Etudes Business and agministration  Bruxelles Francezs, Engleza SELECTATI
Commerciales)

College of and a sofia Buigars, Englezs seLecTaT:

Detalii despre mobilitate:

Pe: iei e estimate 1 formare e
Data de it Esti coor smu: - e -

Obiective de mobilitate (minim 3, masurabile) (D

Primul obiect Al doilea obiect Al treiles obiectiv
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Fig. 8 — Crearea unei mobilitati de formare

Detalil despre mobilitate:

Obiective de mabilitate (minim 3, misurabile) (7):

Valoarea ad3ugati a mobilititii (atat pentru institutia gazd3, odt si pentru candidat):

Detalii program de formare:

o Fisiere de incircat

INCARCAT RISIERUL Invitation Letter

Declaratii

Trazuls 3 91 48 22212 22 candRlI 58 ME 28 DAL  pUteE Santinus

[ Declar pe progria réspundere o informatile inscrise in spicatie sunt coracts.
Fig. 9 — Formularul aferent rubricii ”Mobilitate de formare”

Utilizatorul va fi nstiintat atat prin e-mail, cat si prin sectiunea de notificari existentd in meniu, cu
referire la pasii pe care trebuie sa i facd in continuare, cu privire la aplicatia depusa (daca a fost
acceptata, respinsa, are nevoie de review, datele cu privire la interviuri si rezultatele)

3.5. Documente, contestatii si cereri

Documentele pe care trebuie sa le adauge utilizatorul, aferente aplicatiilor care au fost aprobate de
catre moderator, dar si contestatiile si cererile pe care acesta poate sa le depund, se gasesc 1n
sectiunea ”Aplicatii” din pagina principala a aplicatiei (Fig. 10).
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ApllCatll Creati 0 nou# aplicatie

# Data trimiterii Status Universitate / Companie Ultimul mesaj Tip de mobilitate Sumd forfetard Actiuni
v 1 24.01.2022 Campus 02 University of Applied Sciences Training 275EUR

Documente pentru perioada postmobhility

#  Nume Template Document Termenu incarcare figier Obligatoriu Mesaj Status

1 Application form* - - Required m
2 Invitation Letter* - - Required m
3 Declaration 1 GDPR* Descércati Template - Required m
4 Training Agreement* 25 March 2022 Required

5 Identity carg* - 25 March 2022 Required

6  Insurance* - 25 March 2022 Required

5 ﬁaﬁewem for account in EURQ) Multycurrency (must contain: Bank name, IBAN, SWIFT code of t i 25 March 2022 Required

g  Declaration 2 COVID* Descarcati Template 09 February 2022 Required m

9  Financial Contract* - 24 February 2022 Required m
10 Request for a mobility order* Descarcati Template 09 February 2022 Required m
11 Debit Note - PreMability Descarcat Template - Optional New

12 Request- other - 18 January 2022 Optional New

13 Declaration 3 - 25 March 2022 Optional New

14 Debit Note - Mobility Descarcati Template - Optional New

Fig. 10 - Lista documentelor de incarcat
3.5.1. Documente

Documentele aferente fiecarei aplicatii a utilizatorului, se depun dupa ce aplicatia a fost acceptata
de citre moderator, iar utilizatorul a fost instiintat in aceasta privinta. In tab-ul ”Documente”,
acesta poate s Incarce documentele aferente fiecarei perioade in care se afla mobilitatea (ex: pre-
mobilitate, mobilitate, post-mobilitate).

3.5.2. Cereri

Depunerea cererilor de cétre aplicant se va face din tab-ul ”Cereri” asociat fiecarei aplicatii depuse
de catre respectivul utilizator, prin apasarea butonului ”Adauga cerere” (Fig. 11).

Documente Contestat Cere
#  Nume Data de aprobare Mesaj Status Actiuni

Nu au fost gasite inregistrar

Fig. 11 - Adaugarea cererilor

La apéasarea butonului descris anterior, utilizatorul va fi redirectionat cétre un ecran nou, in cadrul
caruia acesta va trebui sa selecteze initial tipul cererii, pe care vrea sa o depuna (Fig. 12).

Adauga cerere X

RENUNTA

Fig. 12 - Selectarea tipului de cerere
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Ulterior, in cadrul aceluiasi ecran, acestuia i se va pune la dispozitie o sectiune corespunzatoare
pentru incarcarea cererii semnate si scanate in format PDF, folosind un buton cu eticheta ”Drop here
your file”, special conceput in acest sens (Fig. 13).

Adauga cerere X

Selectati tipu de cerere

Cerere de renuntare la mohilitate -

Descarcati Template

incarcati cererea (format fisiere permise pdf, jpg, png)

Drop here your file '

RENUNTA SALVEAZA

Fig. 13 - Fereastra pentru incarcarea cererii

Dupa incarcarea fisierului, pentru finalizarea procesului, in cadrul aceluiasi ecran, aplicantului i se
vor pune la dispozitie 2 butoane cu etichetele ’RENUNTA” si, respectiv, "SALVEAZA”. In cazul
in care utilizatorul va apisa butonul ’RENUNTA”, toate actiunile sale, realizate anterior in legatura
cu depunerea cererii, vor fi anulate, aplicatia asociatd acesteia revenind la starea anterioara
declansarii procesului de depunere a cererii. Pe de altd parte, in situatia in care utilizatorul va apasa
butonul "SALVEAZA”, acesta va fi redirectionat citre lista cu toate aplicatiile sale. Utilizatorul va
fi instiintat prin email si notificari in legatura cu statusul cererilor si pasii pe care trebuie sa i urmeze
n cazul in care acestea au fost acceptate.

3.5.3. Contestatii

Depunerea contestatiilor de catre aplicant se va face in tab-ul Contestatii”, asociat fiecarei aplicatii
depuse de utilizator, prin apasarea butonului ”Depune contestatie” (Fig. 14).

b ente Contestatii

z Descriere Fisier Status Actiuni

Fig. 14 - Depunerea contestatiei
Dupa apasarea butonului descris anterior, utilizatorul va fi redirectionat catre un ecran ce va permite

incarcarea unui fisier de tip PDF, ce va contine contestatia propriu-zisa in forma scanata, prin
intermediul unui buton cu eticheta ”Salveaza” (Fig. 15).
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Depune contestatie X

Descriers

Incarca fisier pdf - contestatia propriu-zisa in forma scanata (format fisiere permise pdf)

Drop here your file

RENUNTA SALVEAZA

Fig. 15 - Fereastra pentru incdrcarea contestatiei

Functionalitatile asociate actiunii de depunere a contestatiilor vor putea fi utilizate exclusiv dupa ce
utilizatorul cu drept de moderator va schimba statusul contestatiei in ’APPROVED”.

Contestatiile se pot depune doar in cazul in care statusul aplicatiei este “Rejected”.

3.6. Alte setari si functionalitati

Pe langa cele 3 componente asociate meniului, mai avem prezente si alte setari si functionalitati (Fig.
16) si anume:

e notificarile, unde utilizatorul este informat cu privire la actualizarea diferitor date ce tin de
aplicatiile depuse (schimbare de status, generarea diverselor documente asociate dosarului
de mobilitate, etc.);
limbile de afisare a continutului, care sunt roméana si engleza;
deconectarea, prin care utilizatorul curent paraseste aplicatia.

[ —

(=E) Limba de afisare

E—) Deconectare

Fig. 16 - Alte setari si functionalitati
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CONTACT

Tn cazul in care intAmpinati dificultati in ceea ce priveste utilizarea aplicatiei, va stim la dispozitie pentru a

va oferi ajutor de specialitate.

E-mail de contact: erasmus.outgoing@upt.ro
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