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l.Logarea in platforma (a)

Utilizatorul va intra pe /pagina https://mobilitati.upt.ro/#/ si se va
autentifica utilizand userul si'parola e-mail-ului institutional
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Universitatea Politehnica Timigoara

Erasmus+ (2014-2021) este un program al Uniunii Europene pentru educalie, formare, tineret $i sport, recunoscut ka nivel global drept ced mai mare 5i mai

accesibil program de schimb wniversitar,

Programul Erasmus+ v permite, in calitate de student inscris la Universitatea Politehnica Timigoara, 54 beneficieze de sprijin financiar pentru efectuarea de
moibilitdti de studii 5i stagil in strdindtate. Pe lingd experienta de invitare, iti ved cunoaste o cutturd diferitd, §i vei face pricteni noi 58 iti vel dezvolta abilitiile de
limb& straing
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Universitatea Politehnica Timisoara Autentificare

(2014-2021) est educatie, formare, tinet
accesibil program de schimb universitar,

dan. bolba@student upt.ro

Programul Erasmus+ vA permite, in calitate de student insctis la Universitatea Politehnical
mobilit] de studii i stagi Pe lingd de invaitare, it vei
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https://mobilitati.upt.ro/

l.Logarea in platforma (b)

La prima logare in platformd este necesara acceptarea termenilor de
prelucrare a datelor personale (GDPR).

HOTA DE INFORMARE PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSOMAL

Erasmus+
Usiversitutea Pollihakoa Tindgosr
Erasmsis (2814-2021) a5 un progeamm al Lnkerd Bueegt. "

Peogramal Ervusmesss v persie, I calfals de ssdeat® .
oty de studi ¢ stagi in sirbinktate. P lingd ciper '
b stelind.

A DAN BOLEA am
datede mede Cu h |




2.Setarea profilului (a)

Daca utilizatorul se logheaza pentru prima datd, este necesar sa Tsi
seteze profilul ca pas initial Thainte de a putea depune o candidatura.

Pentru aceasta va face click pe butonul “modifica” sau va accesa
profilul in meniul din dreapta sus.

Utilizatorul va completa cu atentie campurile editabile privind datele
personale si experienta.
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DAN BOLBA

dan. belba@student.upt.ro

iltate: Autormation and Computing
I COMPUTERS AND INFORMATION TECHNOLOGY
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Erasmus+

o Date personale

DAN BOLBA 00407 S ——
w RO - Romania T d— M
1. # Natianal 1D card v A ——— A ——— A = Automation and Computing
C AATION T
AR ———
o o 5 v e

Deti

40 1] L } °
[ job

08/2024 =] 024 B °

IRRRRRRRERE




2.Setarea profilului (b)

Daca este cazul, utilizatorul -va bifa si completa declaratiile privind
experienta anterioara Erasmus sau statutul special.

Pentru a finaliza etapa setarii contului, utilizatorul va face click pe
butonul “salveaza”.
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Utilizatorul va completa informatiile legate de cunoasterea Llimbii
strdine, va fncarca certificatul doveditor_ (copie a diplomei de
bacalaLtJreat, certificat Interlingua, certificat Toefl, lelts etc:.)p
secventa.

si va salva
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l.Initierea depunerii candidaturii

Pentru a initia depunerea unei candidaturi pentru studii (pe o perioada lungé
- 1 semestru sau scurta -+ 5-30 zile), utilizatorul va accesa modulul de
depunere fie imediat dupa logare in sectiunea "Aplicatii”, fie prin-accesarea
din meniul dreapta sus, “Aplicatii pentru mobilitati”.

Profl  ANENSY hegeistic | Aplest pentey metanig | )

DAN BOLBA

dan bolba@atudent upling

COMPUTERS AND INFORLATION TECHHOLOGY

2.Completarea campurilor
necesare

a) Motivatia - minim 600 de caractere; poate proveni din mai multi factori
cheie: experienta culturala, crestere academica, invatarea limbilor strdine,
dezvoltare  personald,oportunitati de networking, expunerea la o
perspectiva globala, aventura si calatorii, perspective de cariera.

a Abilitdti lingvistice



b) Selectarea universitatii_
o pentru a afisa universitatile disponibile pentru mobilitati de un semestru
Ftermen lung) se va selecta “Durata lunga”

e pentru a afisa universitatile disponibile pentry mobilitati de scurta durata
BIP - Blended Intensive Programme - 5-30 de zile) se va selecta
Durata scurtd”

¢ platforma permite filtrarea cautarii universitatilor partenere dupa diverse

aspecte

o este indicat ca fin/alegerea universitatii partenere sa fie tuata in

considerare compatibilitatea cat mai apropiata-intre cursurile care se
doresc a fi contractate la universitatea partenera si materiile din cadrul
UPT corespondente pentru semestrul de mobilitate (pentru mobilitatile
pe termen lung)

e pentru mobilitatile pe termen scurt - Blended Intensive Programme- se

va alege universitatea de la care s-a obtinut un accept in prealabil

e selectarea universitatii se va face prin apdsarea butonului “Selectati”

'ﬂ Motivatia (O

&) Mobilitate de studii

o Abillititi lingvistice

c) Alegerea semestrului de mobilitate si a duratei in luni
¢ in urma selectarii univesitatii de destinatie, este necesar ca utilizatorul sa
aleagd semestrul in care doreste sa desfasoare mobilitatea si numarul
de Luni solicitate (min 2 luni - max 5 luni).
* \Mobilitatile de studiu nu se pot prelungi de la un semestru la altul.
. Sunt admise maxim 2 candidaturi / semestru de studiu.

Utilizatorul are de asemenea posibilitatea de a reveni la pasul anterior in

gse,az#.l ?kr)\uncare doreste sd faca o alta selectie prin accesarea butonului
chimba”.
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d) Abilitati lingvistice
. ace?’[ cl:éynp se va auto-completa cu informatiile introduse in pasul setarii
rofilului
. ﬁm cazul in care utilizatorul a introdus in profil informatii privind nivelul
de cunoastere a mai multor limbi, poate selecta din lista drop-down
info&r%atiile privind limba strdind pe care doreste sa o utilizeze pentru a
candida
o certificatele pentru limba strdina a tarii gazde vor aduce un bonus de

puncte in etapa selectiei
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e) Declaratii " e o "
e este necesar ca utilizatorul sa citeasca cu atentie si sa bifeze casutele
pentru a putea completa candidatura
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3.Trimiterea candidaturii

Utilizatorul va salva candidatura si o va trimite spre evaluare. In acest pas,
utilizatorul are si optiunea de a renunta in integralitate la candidatura.
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Utilizatorul va primi un mesaj de confirmare a trimiterii candidaturii, atat in
platforma, cat si pe e-mail-ul'de student UPT.
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Status-ul candidaturii poate fi urmarit pe:
e e-mail-ul de student UPT
¢ in platforma in sectiunea “Aplicatii pentru mobilitati”
e la notificari - butonul clopotel din meniul afisat in dreapta sus in
platforma
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Statusul candidaturii poate fi:

o Trimis

o Lligibil pentru evaluare - va trece in etapa de selectie (interviug

e Revizuire necesara - in cazul in care utilizatorul a completat incorect
candidatura si i se solicitd remediarea acesteia pentru a putea fi luata in
considerare pentru etapa‘interviului

o Aprobat. - utilizatorul a’trecut cu succes de etapa interviului si
candidatura poate merge mai departe

e Respins - candidatura este neconforma din unul sau mai multe puncte
de vedere, iar comisia de selectie o considera ne-eligibild

Aplcat e
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4. Contestatii

Utilizatorul poate depune contestatii privind rezultatul selectiei pentru o
anumita candidatura. Depunerea contestatiei se poate efectua prin
extinderea unei candidaturi (a) si accesarea tab-ului “Contestatii” (b).
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1. Depunerea documentelor
obligatorii

Odata ce candidatura a fost acceptata, utilizatorul trebuie sa depuna in
platforma o serie de documente obligatorii in tab-ul “Documente pentru
erioada premobilitate’; Documentele, tipul documentelor
Eobligatoriu(optional), template-uri pentru anumite documente si termenele
inale pana la care pot fiincarcate pot fi vizualizate in platforma.

Incarcarea documentelor se va face prin click pe butonul norisor.

De asemenea, se poate urmari status-ul documentelor de mobilitate:

e incarcat

e revizuire necesara - utilizatorul trebuie sa corecteze documentul
conform indicatiilor din coloana “Mesaj"

e expecting signatures - necesitd semnatura utilizatorului (lacesta va
descdrca documentul, il va semna si il va re-incarca in acelasi loc)

e semnat de aplicant - utilizatorul a semnat si incarcat documentul, iar
acesta urmeaza sa fie semnat la nivel UPT; utilizatorul va regasi
documentul semnat integral in acelasi loc

e aprobat - documentul incarcat de utilizator este OK sau semnat integral

i
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2. Depunerea documentelor
optionale

Utilizatorul poate incarca si‘o’ serie de documente optionale. Procedura
este similara cu cea pentru documentele obligatorii.
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3. Depunerea cererilor

Utilizatorul poate depune diverse cereri privind derularea mobilitatii doar in
etapa pre-mobilitate si in timpul mobilitatii. Depunerea unei cereri se va
face din tab-ul “Cereri” -> butonul “Adauga cerere”.

i BOLBA

dan by | phaleed upl e
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descarca, semna, incarca

Utilizatorul va selecta tipul de cerere, va
documentul si va salva solicitarea.
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Status-ul cererii poate fi urmarit similar cu documentele tipice mobilitatii.
Daca este cazul, administratorul de mobilitati poate solicita utilizatorului
corectarea cererii sau suplimentarea cu documente justificative.
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4. Semnarea contractului financiar

Dupa semnarea integrala a Learning Agreement-ului, semnarea contractului
financiar este cea mai importanta etapa de efectuat in pre-mobilitate. Dupa
ce utilizatorul a fincarcat toate actele necesare, administratorul de
mobilitate va emite catre utilizator contractul financiar. Acesta se va regasi
la rubrica “Financial contract”si va avea statusul “Expecting signatures”.

L]
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Utilizatorul va descarca documentul, il va semna si il la re-incarca in
plaltformé in acelasi loc. Noul status al documentului va fi “Semnat de
aplicant”.
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Odatad ce documentul are toate semnaturile necesare, administratorul va
incarca in platforma documentul final cu statusul “Aprobat”.

Contractul financiar_se-va _semna_si_inoriginal la Departamentul de Relatii
Internationate. Utilizatorul va primi_un-exemplarin-original.

S. Cererea pentru ordinul de
deplasare

Utilizatorul nu poate pleca in mobilitate fara emiterea in prealabil a
ordinului de deplasare. Dupa semnarea contractului financiar,
administratorul de mobilitati va emite cererea pentru ordinul de deplasare.

Utilizatorul va regasi aceasta cerere la rubrica "Request for a mobility
order” cu status-ul “"Expecting signatures”.

O N e | D= v e e Doprr Fi e, [ET
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Utilizatorul va descarca documentul, il va semna si il la re-incarca in
plaltformé in acelasi loc. Noul status al documentului va fi “Semnat de
aplicant”.

P e Trepiee fraamerd e e L o ]

Odata ce documentul are toate semnaturile necesare, administratorul va
incarca in platforma documentul final insotit de ordinul de deplasare.
Documentul va avea statusul “Aprobat”.

Ordinul de deplasare trebuie ridicat in original de la Departamentul de
Relatii Internationale Tnhainte de plecarea in mobilitate.

-
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Departamentul de Relatii
Internationale

Echipa Erasmus+ Outgoing
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dra. Miriana dra. Bianca dra. Diana
MILOSAVLEVICI ZABLATOSCHI BALS-

DIACONESCU
Administrator Administrator Administrator
mobilitati cu mobilitati mobilitati cu
tari UE si tari scurte tip BIP tari NON-UE
asociate Proiecte Proiecte
Proiecte Al131) Al171)

Al131)
Web:

https://international.upt.ro/

E-mail:
erasmus.outgoing@upt.ro



