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1.Logarea în platformă (a)

Utilizatorul va intra pe pagina https://mobilitati.upt.ro/#/ și se va
autentifica utilizând userul și parola e-mail-ului instituțional

https://mobilitati.upt.ro/


1.Logarea în platformă (b)

La prima logare în platformă este necesară acceptarea termenilor de
prelucrare a datelor personale (GDPR).



2.Setarea profilului (a)

Dacă utilizatorul se loghează pentru prima dată, este necesar să își
seteze profilul ca pas inițial înainte de a putea depune o candidatură. 

Pentru aceasta va face click pe butonul “modifică” sau va accesa
profilul în meniul din dreapta sus.

Utilizatorul va completa cu atenție câmpurile editabile privind datele
personale și experiența.



2.Setarea profilului (b)
Dacă este cazul, utilizatorul va bifa și completa declarațiile privind
experiența anterioară Erasmus sau statutul special.

Pentru a finaliza etapa setării contului, utilizatorul va face click pe
butonul “salvează”.

Utilizatorul va completa informațiile legate de cunoașterea limbii
străine, va încarca certificatul doveditor (copie a diplomei de
bacalaureat, certificat Interlingua, certificat Toefl, Ielts etc.) și va salva
secvența.



DEPUNEREA 
UNEI CANDIDATURI

PENTRU STUDII 
(LUNGĂ ȘI SCURTĂ

DURATĂ)



1.Inițierea depunerii candidaturii
Pentru a iniția depunerea unei candidaturi pentru studii (pe o perioadă lungă
- 1 semestru sau scurtă - 5-30 zile), utilizatorul va accesa modulul de
depunere fie imediat după logare in secțiunea “Aplicații”, fie prin accesarea
din meniul dreapta sus, “Aplicații pentru mobilități”.

2.Completarea câmpurilor
necesare

a) Motivația - minim 600 de caractere; poate proveni din mai mulți factori
cheie: experiență culturală, creștere academică, învățarea limbilor străine,
dezvoltare personală,oportunități de networking, expunerea la o
perspectivă globală, aventură și călătorii, perspective de carieră.



b) Selectarea universității 
pentru a afișa universitățile disponibile pentru mobilități de un semestru
(termen lung) se va selecta “Durată lungă”
pentru a afișa universitățile disponibile pentru mobilități de scurtă durată
(BIP - Blended Intensive Programme - 5-30 de zile) se va selecta
“Durată scurtă”
platforma permite filtrarea cautării universităților partenere după diverse
aspecte
este indicat ca în alegerea universității partenere să fie luată în
considerare compatibilitatea cât mai apropiată între cursurile care se
doresc a fi contractate la universitatea parteneră și materiile din cadrul
UPT corespondente pentru semestrul de mobilitate (pentru mobilitățile
pe termen lung) 
pentru mobilitățile pe termen scurt - Blended Intensive Programme- se
va alege universitatea de la care s-a obținut un accept în prealabil
selectarea universității se va face prin apăsarea butonului “Selectați”

                                       

c) Alegerea semestrului de mobilitate și a duratei în luni
în urma selectării univesității de destinație, este necesar ca utilizatorul să
aleagă semestrul în care dorește să desfășoare mobilitatea și numărul
de luni solicitate (min 2 luni - max 5 luni). 
Mobilitățile de studiu nu se pot prelungi de la un semestru la altul. 
Sunt admise maxim 2 candidaturi / semestru de studiu.

Utilizatorul are de asemenea posibilitatea de a reveni la pasul anterior în
cazul în care dorește să facă o altă selecție prin accesarea butonului
“Schimbă”.                                     



d) Abilități lingvistice 
acest câmp se va auto-completa cu informațiile introduse în pasul setării
profilului
în cazul în care utilizatorul a introdus în profil informații privind nivelul
de cunoaștere a mai multor limbi, poate selecta din lista drop-down
informațiile privind limba străină pe care dorește să o utilizeze pentru a
candida
certificatele pentru limba străină a țării gazde vor aduce un bonus de
puncte în etapa selecției

                                       

e) Declarații
este necesar ca utilizatorul să citească cu atenție și să bifeze căsuțele
pentru a putea completa candidatura

                                       



Utilizatorul va salva candidatura și o va trimite spre evaluare. În acest pas,
utilizatorul are și opțiunea de a renunța în integralitate la candidatură.
                                       

3.Trimiterea candidaturii

Utilizatorul va primi un mesaj de confirmare a trimiterii candidaturii, atât în
platformă, cât și pe e-mail-ul de student UPT.

Status-ul candidaturii poate fi urmărit pe:
e-mail-ul de student UPT
în platformă în secțiunea “Aplicații pentru mobilități”
la notificări - butonul clopoțel din meniul afișat în dreapta sus în
platformă



Statusul candidaturii poate fi:
Trimis
Eligibil pentru evaluare - va trece în etapa de selecție (interviu)
Revizuire necesară - în cazul în care utilizatorul a completat incorect
candidatura și i se solicită remediarea acesteia pentru a putea fi luată în
considerare pentru etapa interviului
Aprobat - utilizatorul a trecut cu succes de etapa interviului și
candidatura poate merge mai departe
Respins - candidatura este neconformă din unul sau mai multe puncte
de vedere, iar comisia de selecție o consideră ne-eligibilă

4. Contestații
Utilizatorul poate depune contestații privind rezultatul selecției pentru o
anumită candidatură. Depunerea contestației se poate efectua prin
extinderea unei candidaturi (a) și accesarea tab-ului “Contestații” (b).

a
b



PAȘI NECESARI
ÎN ETAPA

PRE-MOBILITATE 



Odată ce candidatura a fost acceptată, utilizatorul trebuie să depună în
platformă o serie de documente obligatorii în tab-ul “Documente pentru
perioada premobilitate”. Documentele, tipul documentelor
(obligatoriu/opțional), template-uri pentru anumite documente și termenele
finale până la care pot fi încărcate pot fi vizualizate în platformă.

Încărcarea documentelor se va face prin click pe butonul norișor.

De asemenea, se poate urmări status-ul documentelor de mobilitate:
încărcat
revizuire necesară - utilizatorul trebuie să corecteze documentul
conform indicatiilor din coloana “Mesaj”
expecting signatures - necesită semnătura utilizatorului (acesta va
descărca documentul, îl va semna și îl va re-încărca în același loc)
semnat de aplicant - utilizatorul a semnat și încărcat documentul, iar
acesta urmează să fie semnat la nivel UPT; utilizatorul va regăsi
documentul semnat integral în același loc
aprobat - documentul încărcat de utilizator este OK sau semnat integral

1. Depunerea documentelor
obligatorii



Utilizatorul poate încărca și o serie de documente opționale. Procedura
este similară cu cea pentru documentele obligatorii.

2. Depunerea documentelor
opționale

3. Depunerea cererilor
Utilizatorul poate depune diverse cereri privind derularea mobilității doar în
etapa pre-mobilitate și în timpul mobilității. Depunerea unei cereri se va
face din tab-ul “Cereri” -> butonul “Adaugă cerere”.



Utilizatorul va selecta tipul de cerere, va descărca, semna, încărca
documentul și va salva solicitarea.



Status-ul cererii poate fi urmarit similar cu documentele tipice mobilității.
Dacă este cazul, administratorul de mobilități poate solicita utilizatorului
corectarea cererii sau suplimentarea cu documente justificative.

4. Semnarea contractului financiar
După semnarea integrală a Learning Agreement-ului, semnarea contractului
financiar este cea mai importantă etapă de efectuat în pre-mobilitate. După
ce utilizatorul a încărcat toate actele necesare, administratorul de
mobilitate va emite către utilizator contractul financiar. Acesta se va regăsi
la rubrica “Financial contract”și va avea statusul “Expecting signatures”.

Utilizatorul va descărca documentul, îl va semna și îl la re-încărca în
platformă în același loc. Noul status al documentului va fi “Semnat de
aplicant”.



Odată ce documentul are toate semnăturile necesare, administratorul va
încărca în platformă documentul final cu statusul “Aprobat”.

Contractul financiar se va semna și în original la Departamentul de Relații
Internaționale. Utilizatorul va primi un exemplar în original.

5. Cererea pentru ordinul de
deplasare

Utilizatorul nu poate pleca în mobilitate fără emiterea în prealabil a
ordinului de deplasare. După semnarea contractului financiar,
administratorul de mobilități va emite cererea pentru ordinul de deplasare. 

Utilizatorul va regăsi această cerere la rubrica “Request for a mobility
order” cu status-ul “Expecting signatures”.

Utilizatorul va descărca documentul, îl va semna și îl la re-încărca în
platformă în același loc. Noul status al documentului va fi “Semnat de
aplicant”.

Odată ce documentul are toate semnăturile necesare, administratorul va
încărca în platformă documentul final însoțit de ordinul de deplasare.
Documentul va avea statusul “Aprobat”.

Ordinul de deplasare trebuie ridicat în original de la Departamentul de
Relații Internaționale înainte de plecarea în mobilitate.
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