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5. SCop

Scopul procedurii este detalierea modului de realizare si de derulare a mobilitatilor de studiu si de practica efectuate de
catre studentii Universitatii Politehnica Timisoara (UPT) in cadrul Programului Erasmus+ cu ,tdri ale programului”si cu,,tari
partenere”, precum si stabilirea responsabilitatilor persoanelor implicate in acest proces.

6. DOMENIUL DE APLICARE

e Procedura se aplica mobilitatilor Erasmus+ outgoing pentru studentii si proaspat absolventii UPT.

e  Procedurase aplicd de catre angajatii UPT care au atributii in organizarea mobilitatilor outgoing pentru pentru
studentii si proaspat absolventii UPT prin programul Erasmus+, in vederea respectdrii sale de catre tofi
participantii la program. Procedura include in categoria ,studenti outgoing” pe acei studenti inmatriculati in
UPT pentru un program de studii complete la unul din ciclurile de studiu licenta, master, doctorat, care
urmeaza o perioada de studiu sau care realizeaza un plasament de practicd in una din universitatile partenere
UPT sau intr-o organizatie din afara {arii, cat si pe proaspat absolventii UPT, care deruleazd o mobilitate de
plasament in strdindtate. Pentru complianta cu documentele europene si nationale referitoare la programul
Erasmus+, regulamentul foloseste termenul de ,participant la mobilitate” atunci cand se refera la acesti
studenti in raport cu ceilalti actori ai programului: UPT ca universitate de origine, universitatea / organizatia
gazda, Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formdrii Profesionale ca
autoritate coordonatoare la nivel national.

o Procedura se referd exclusiv la mobilitatile cu institutii de invatdmant superior si organizatii (companii /
institute de cercetare, etc.) din strainatate.

7. DOCUMENTE DE REFERINTA

7.1. Reglementari internationale

e  Ghidul Programului Erasmus+ - versiuneain limba engleza la zi (http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/resources/programme-guide_en)
o  Apelul European anual la propuneri de proiecte

7.2. Legislatie primara

e legeanr.199/2023 a invatamantului superior, cu modificarile si completarile ulterioare
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3.

7.4.

e Ordin MECTS nr. 3223 / 08.02.2012 privind aprobarea Metodologiei de recunoastere a perioadelor de studii
efectuate in strdinatate, cu modificdrile si completarile ulterioare.

Legislatie secundard

e H.G. nr. 962/2024 privind aprobarea Metodologiei de evaluare externd a calitatii educatiei in invatamantul
superior, cu modificdrile si completarile ulterioare.

Reglementari interne ale UPT

o  (arta Erasmus+ pentru invatamant superior a Universitatii Politehnica Timisoara 2021 — 2027

o Declaratia de politica Erasmus+ (Erasmus Policy Statement): http://www.upt.ro/Informatii_erasmus-
policy-statement_1053_ro.html

o (ontractul financiar incheiat intre UPT si Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul
Educatiei si Formarii Profesionale pentru fiecare proiect in parte

e  Regulamentul de organizare si functionare al Biroului Erasmus+ al UPT

e  (ARTA UPT- aprobatd prin HS nr. 272/21.12.2023

e  Planul strategic de dezvoltare al Universitatii Politehnica Timigoara

e  Planurile strategice de dezvoltare ale facultatilor

o Planurile operationale anuale ale Universitatii Politehnica Timisoara

o  Planurile operationale ale facultatilor

e Strategia de internationalizare a UPT

7.5. Documente informative
e Site-ul DRI (https://international.upt.ro/) cuprinzand toate detaliile referitoare la calendarul actiunilor,
informarea, candidatura, selectia, pregatirea, derularea, incheierea mobilitatilor Erasmus-+ pentru studentii
outgoing, sectiunea MOBILITATI PENTRU STUDENTI
e Lista acordurilor bilaterale Erasmus+ valabile in fiecare an universitar, publicata pe site-ul DRI al UPT, cu
evidentierea ofertelor de mobilitate pentru studentii outgoing
o Materiale informative, tiparite sau in format electronic, distribuite in perioada premergdtoare selectiei
8. DEFINITII SI ABREVIERI
8.1. Definitii
a. Activitate = totalitatea atributiilor de o anumitd naturd care determind procese de muncd cu un grad de

omogenitate si similaritate ridicat.

Compartiment = directie generald, directie, departament, serviciu, birou, comisii, inclusiv structurd fara
personalitate juridicd aflatd in subordinea, in coordonarea, sub autoritatea entitatii.

Competentd = totalitatea cunostintelor, abilitatilor si aptitudinilor unei persoane de a-si indeplini la un standard
cat mai ridicat sarcinile si responsabilitatile postului.

Document = act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeazd un fapt, se confera un drept, se recunoaste
0 obligatie, respectiv text scris sau tipdrit, inscriptie sau alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual
sau din trecut.

Editie a unei proceduri = forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificdrile din structura procedurii depasesc 50% din
continutul reviziei anterioare.
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W.

Entitate = structura din cadrul UPT (facultate, departament si orice element structural care se regdseste in carta
universitatii sau in organigrama asociata).

Evaluare = functie manageriald care constd in compararea rezultatelor cu obiectivele, depistarea cauzald a
principalelor abateri (pozitive si negative) in vederea ludrii unor mdsuri cu caracter corectiv sau preventiv.
Indicator = expresie numerica care caracterizeaza din punct de vedere cantitativ sau calitativ un proces sau fi
defineste evolutia.

Metodologie = metodd de cunoastere cu maximum de generalitate; metoda cea mai generald de cunoastere.
Obiective = efectele pozitive pe care conducerea UPT incearca sd le realizeze sau evenimentele / efectele negative
pe care conducerea incearca sd le evite.

Procedurd =set de actiuni care reprezinta o modalitate specifica si oficiald / acceptatd de efectuare a unei activitati
sau a unui proces.

Procedura operationald (procedurd de lucru) = procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara
a nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati.
Proces = un flux de activitati sau o succesiune de activitati logic structurate, organizate in scopul atingerii unor
obiective definite, care utilizeaza resurse, addugandu-le valoare.

Regulament = totalitatea instructiunilor, normelor si requlilor care stabilesc si asigura ordinea si bunul mers al
unei organizatii, al unei institutii etc.

Regulamentul de organizare si functionare = un instrument de conducere care descrie structura unei entitati,
prezentand pe diferitele ei componente atributii, competente, niveluri de autoritate, responsabilitati, mecanisme
de relatii.

Revizie procedura = actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date, componente
ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implicd, de reguld, sub 50% din continutul procedurii.

Termen = interval de timp, stabilit dinainte, in limita caruia trebuie sa se realizeze sau sa se intample ceva.
Programul Erasmus+ = Programul Uniunii Europene in domeniile educatie, formare profesionala, tineret si sport;
acesta oferd oportunitati de mobilitate si cooperare pentru toti actorii implicati activ in domeniile mentionate, fie
@ persoane sau ca institutii/organizatii. Programul este un instrument-cheie care sprijina indeplinirea
obiectiveleor stabilite la nivel european prin Spatiul european al educatiei, Planul de actiune pentru educatia
digitald (2021-2027), Strategia UE pentru tineret, Agenda pentru competente in Europa si Planul de lucru al Uniunii
Europene pentru sport.

Actiunea cheie 1 - KA1 (invatamant superior) = Proiecte de mobilitate ce cuprind activitati precum: stagii pentru
studii, plasamente, cursuri de formare, activitdti de predare, activitati de tip job-shadowing, etc.

Mobilitati Erasmus+ Outgoing = Mobilitdti in scop de predare, formare, studiu si/sau plasament, organizate de
UPT sub umbrela Programului Erasmus+, ale cadrelor didactice, personalului administrativ si a studentilor de la
UPT catre universitatile partenere si companii din strdindtate.

Tarile programului ( Programme Countries) = Tarile participante la programul Erasmus+ si anume tdrile membre
UE, din spatiul SEE (Norvegia, Islanda, Lichtenstein) si tarile afiliate la Programul Erasmus+ ( Macedonia de Nord,
Republica Serbia, Turcia).

Tarile partenere (Partner Countries) = Tari partenere programului Erasmus+ precum tarile din afara spatiului
european, altele decat cele mentionate mai sus.

Beneficiary Module+ = Platforma europeana pentru gestiunea mobilitatilor si a proiectelor Erasmus+.

8.2. Abrevieri

da.

ANPCDEFP - Agentia Nationala pentru programe Comunitare in domeniul Educatiei si Formarii Profesionale din
Bucuresti

BIP - Blended Intensive Program (Program Intensiv Mixt)

BPE - Serviciul Erasmus+ din UPT
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(A - Consiliul de Administratie al UPT
CEAC - Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii din UPT
DAC- Directia de Asigurare a Calitatii din UPT
DRI - Departamentul Relatii Internationale
HEI - Higher Education Institution (Institutie de invdtdmant superior)
HS - Hotdrarea Senatului UPT
KA131 - Cod proiecte Erasmus+ cu tarile programului (UE)
KA171 - Cod proiecte Erasmus+ cu tdrile partenere programului (NON-UE)
LA - Learning Agreement (Acord de studii / practica)
. Mobilitate SMS - Mobilitate de studenti pentru studii
Mobilitate SMT - Mobilitate de studenti pentru stagii de plasament (practicd)
PO - Procedura Operationala
ROF - Regulament de organizare si functionare
SJC - Serviciul Juridic si Contencios
SMC - Sistemul de Management al Calitatii
UPT - Universitatea Politehnica Timisoara

9. ASPECTE GENERALE PRIVIND MOBILITATILE ERASMUS+ OUTGOING PENTRU STUDENTI

9. 1. Tipurile de mobilitati finantate

W SN oo oS g T XTToOQ o o

9.1.1. Mobilitati de studii de lungd durata

Mobilitatile SMS de lungd durata permit studentilor sa urmeze o perioadd de studiu in strdinatate la o institutie de
invdtdmant superior partenerd. O perioadd de studiu in strdinatate poate sa includa, de asemenea, o perioada de practica. 0
astfel de combinatie creeaza sinergii intre experienta academica si profesionald din straindtate si poate fi organizatd in
moduri diferite in functie de context: fie o activitate dupa cealalta, pe rand, sau ambele activitati in acelasi timp. Combinatia
respecta regulile de finantare si durata minimd a mobilitatii de studiu. Pentru a asigura activitati de mobilitate de nalta
calitate, cu impact maxim asupra studentilor, activitatea de mobilitate trebuie sa fie compatibila cu nevoile studentilor in
materie de invatare si de dezvoltare personald, inclusivdomeniul de studii in care activeaza studentul. Perioada de studiuin
strdinatate trebuie sd facd parte din programul de studiu al ciclului de studii licentd, masterat sau doctorat. Mobilitatile de
studii se pot realiza doar in baza unui Acord Inter-Institutional Erasmus+ semnat de institutiile partenere.

9.1.2. Mobilitati de practicd de lunga durata

Mobilitatile SMT de lungd durata sprijind studentii in efectuarea unui stagiu de plasament (perioadd de practicd) in
strdindtate, intr-o universitate, companie sau in orice alt loc de munca relevant. Stagiile de practica vizeaza atat activitati
lucrative, de formare, cat si practicd de cercetare, in vederea elaborarii lucrdrilor de licentd, disertatiilor de master sau tezelor
de doctorat. De asemenea, aceastea pot include si ,stagii de asistenta pentru viitoarele cadre didactice” (, assistantships’).
Ori de cate ori este posibil, stagiile ar trebui sa fie o parte integrantd a programului de studiu al studentilor. Stagii de practica
pot fi efectuate si de proaspetii absolventi, in termen de maximum un an de la absolvire. Este obligatorie existenta unui
Acord Inter-Institutional Erasmus+ semnat de institutiile partenere, atunci cind mobilitatile de tip SMT se realizeaza intr-
una din tarile partenere programului (non-UE).

9.1.3. Mobilitati de scurtd durata

Mobilitatile de scurtd durata sunt de requla mobilitati de studii, unde se abordeaza teme inter-disciplinare sau
extracuriculare. Intrucat mobilitatile de lungd duratd sunt greu accesibile pentru anumite categorii de participanti la
mobilitate, mobilitatile de scurta duratd ofera o varianta alternativa pentru o experientd internationala. Ele pot fi derulate
de catre studenti aflati la toate ciclurile de studii. Studentii de la ciclurile licenta si master pot efectua mobilitati de scurta
durata doar in regim mixt. Mobilitatea mixtd este o combinatie intre mobilitatea fizicd si o componenta virtuala care
faciliteaza schimbul de invatare si munca in echipa online prin colaborare. Aceast tip de mobilitate se desfasoara fie in baza

7
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unui acord bilateral pre-existent, fiein cadrul unui BIP. Studentii de la ciclul de studii doctorale deruleaza de regula mobilitati
de scurtd duratd de tipul practica de cercetare.

9. 2. Durata minima de mobilitate

Mobilitati de studii de lungd durata: minim 60 de zile consecutive.

Mobilitati de practicd de lungd durata: minim 60 de zile consecutive.

Mobilitati de scurtd duratd: minim 5 zile de mobilitate fizica si minim 1 zi de mobilitate virtuala (componenta
de mobilitate virtuald nu este obligatorie pentru mobilitatile doctoranzilor).

9.3. Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea reglementata

Pentru mobilitatile in tarile programului (UE) si tdrile afiliate programului (cele cu statut de candidat la UE),
existenta unui acord bilateral valabil intre UPT si institutia de invatamant superior partenerd, in cazul
mobilitatilor de studii.

Pentru mobilitdtile in tdrile partenere programului (non-UE), existenta unui acord bilateral valabil intre UPT
siinstitutia de invatamant superior / organizatia gazdd, in cazul mobilitatilor de studii i stagiilor de practica.
Existenta unei scrisori de accept din partea universitatii / organizatiei gazdd, atat in cazul mobilitatilor de
studii cat si in cel al stagiilor de practica.

Completarea integrald, corectd si la timp de catre student a documentelor necesare pentru realizarea
mobilitatii.

Completarea si aprobarea de catre persoanele abilitate a documentului Learning Agreement initiat de
studentul participant, inainte de debutul mobilitatii.

Indeplinirea de citre student, UPT si de institutia gazda a tuturor obligatiilor specifice programului
Erasmus+.

9. 4. Grantul de mobilitate

Studentii participanti la actiuni de mobilitate vor primi un grant ca o contributie la costurile de transport si sedere pe
durata perioadei petrecute in universitatea sau organizatia gazdd. Grantul se va calcula conform regulilor de finantare din
Ghidul Programului Erasmus+ (actualizat) si se va plati conform procedurii de lucru a UPT privind gestionarea financiara si
arhivarea proiectelor Erasmus+ (Actiunea cheie 1) si SEE. Valoarea grantului de mobilitate depinde de proiectul Erasmus+
din care este finantatd mobilitatea. Coordonatorul Institutional Erasmus+ decide finantarea mobilitatilor dintr-un anumit
proiect, in vederea optimizarii cheltuirii fondurilor atrase si incadrdrii in bugetele disponibile.

9.4.1. Costurile eligibile

Sprijinindividual (subzistenta): costuri legate direct de sederea participantilor pe durata activitatii; se acorda,
la costuri unitare, pe baza duratei perioadei de sedere, per participant; sprijin individual se acorda si
insotitorilor persoanelor cu dizabilitati, conform regulilor programului.

Transport: contributia la costurile de transport ale participantilor, de la locul de origine la locul de desfasurare
a activitatii si retur; suma forfetard acordata o singura datd pe baza distantei de caldtorie dintre institutia de
origine si institutia/organizatia gazda. Distantele de calatorie se calculeaza folosind calculatorul de distante
agreat de Comisia Europeana (https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator).
Solicitantul trebuie sa aduca dlarificari cu privire la localitatea in care se va derula mobilitatea, in situatia in
care informatia nu rezulta clar din scrisoarea de accept. In functie de distanta unei calatorii dus va fi calculata
valoarea grantului UE care va sprijini cdldtoria dus-intors (valoarea grant-ului se stabileste in mod automat
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in platforma europeana Beneficiary Module+). Grantul de transport se acordd conform contractului
Erasmus+ in derulare la un moment dat, si contractului financiar cu participantul la mobilitate.

9.4.2. Suplimente de grant (Zgp-up-uri)

e Jop-upde grant pentru mobilitati sau stagii de practica in tarile programului, conform Ghidului programului
Erasmus+ si contractului de finantare incheiat cu ANPCDEFP aflat in vigoare.

e Sprijin pentru oportunitati reduse (fewer opportunities): costurile suplimentare alocate participantilor cu
oportunitati reduse, conform Ghidului programului Erasmus+ si contractului de finantare incheiat cu
ANPCDEFP: beneficiarii de bursa sociala, orfanii, studentii ce provin din familii monoparentale, cetatenii de
orgine romd, refugiatii sau cei care intrd in categoria ,primul student din familie”, etc.

e Sprijin pentru deplasare ecologica (green travel): acordat conform regulilor programului, pentru a sprijini
tranzitia verde (cel putin 50% din distanta aferenta calatoriei dus-intors trebuie realizatd cu mijloace de
transport ecologice sauin regim car pooling).

e Sprijin pentru acoperirea costurilor exceptionale: in cazul mobilitatilor finantate din fondurile politicii
interne, pentru costuri ridicate de cdlatorie (se acorda conform requlilor Ghidului programului Erasmus+).

9.4.3. Sprijin financiar pentru includere destinat participantilor

e  Grantalocate persoanelor cu nevoi speciale, pentru tratament si/sau insofitor, conform Ghidului programului
Erasmus+ si contractului de finantare incheiat cu ANPCDEFP aflat in vigoare.

10. DESCRIEREA ACTIVITATILOR IN CAZUL MOBILITATILOR STUDENTESTI ERASMUS + OUTGOING
10. 1. Activitati administrative generale

10.1.1. Depunerea aplicatiilor pentru finantare si gestionarea proiectelor Erasmus+

Coordonatorul Institutional Erasmus+ din UPT aplicd la nivel institutional, anual, pentru obtinerea finantarii necesare
mobilitatilor, atat in cadrul apelurilor cu tdrile programului cat si in cadrul apelurilor cu tdrile partenere. Numdrul de
mobilitati solicitate spre finantare si selectarea regiunilor, tarilor si partenerilor (pentru aplicatiile de tip KA171) se stabilesc
in urma consultarii sefului BPE din UPT.

Coordonatorul Institutional Erasmus+ se consulta cu seful BPE in stabilirea administratorilor de mobilitati, pentru
diferite tipuri de mobilitati si diferite proiecte derulate. Angajatii BPE participa la gestionarea tuturor activitatilor aferente
proiectelor de mobilitate, inclusiv la raportarile intermediare si finale in cadrul proiectelor.

10.1.2 Asigurarea cadrului de implementare a proiectelor de mobilitate si de desfasurare a mobilitatilor

DRI actualizeaza periodic evidenta acordurilor bilaterale valabile pentru fiecare rundd de candidaturd. Lista tuturor
acordurilor bilaterale in vigoare este facuta publica prin intermediul site-ului https://international.upt.ro/, sectiunea
COOPERARE INTERNATIONALA.

UPT pune la dispozitia administratorilor de mobilitati, candidatilor si participantilor la mobilitate, platforme dedicate
pentru gestionarea documentelor de mobilitate (platforme comerciale sau dezvoltate /n-house precum
https://mobilitati.upt.ro). In mod exceptional, in cazul unor probleme sau limitari tehnice, candidaturile si documentele de
mobilitate pot fi procesate si pe e-mail sau conform indicatiilor administratorului de mobilitati.

Coordonatorul Institutional Erasmus+ impreund cu seful BPE propun periodic comisiile de selectie, contestatie si
eventualii supleanti, acestea fiind aprobate de Rectorul UPT. Pentru mobilitatile de studii, comisiile de selectie propuse vor
fi individualizate la nivelul fiecdrei facultati din UPT. Comisia de selectie pentru mobilitatile de practicd va fi unica, la nivel
de universitate. Similar, comisia de selectie pentru mobilitatila ciclul de studii doctorat, va fi unica la nivelul UPT. Comisiile
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de selectie sunt coordonate de seful BPE al UPT sau un inlocuitor al acestuia. Coordonatorul Institutional Erasmus+-impreund
cu seful BPE stabilesc pentru fiecare an universitar rundele de candidatura si calendarul de selectie aferent fiecarei runde.

Coordonatorul Institutional Erasmus+ aprobd suplimentele la grantul de mobilitate. Dosarul de mobilitate pentru
participantii la mobilitate cu nevoi speciale, va fi supus aprobarii ANPCDEFP.

10.1.3 Drepturile si obligatiile participantilor la mobilitate
Printre drepturile studentilor Erasmus+ se numara:

Recunoasterea academicd a rezultatelor obtinute (/7 integrum), conform precizdrilor din Learning
Agreement (disciplinele nepromovate la universitatile partenere vor figura ca examene restante in UPT si
vor fi sustinute ulterior intoarcerii din mobilitate).

Pentru disciplinele facultative incluse in LA si care nu au corespondent in planurile de invatamant ale UPT
(situstie adesea intalnitd in cazul mobilitatilor de scurta duratd), recunoasterea academicad a rezultatelor
facultativa (in cazul nepromovarii unei discipline facultative, aceasta nu va figura ca restanta in UPT).
Scutirea la universitatea gazda de la plata taxelor de inscriere, scolarizare, examinare, acces la laboratoare si
biblioteci (anumite universitati partenere pot percepe insd plata unor taxe generale ce asigurd accesul la
servicii publice locale).

Pastrarea bursei de studii pe perioada mobilitatii dacd studentul ramane eligibil pentru primirea unei burse.
Studentul titular de mobilitate in semestrul 11si pastreaza statutul avut inainte de plecare pe tot parcursul
anului universitar, cu conditia indeplinirii obligatiilor academice (promovarea disciplinelor si realizarea
activitatilor prevazute in LA).

Studentul titular de mobilitate care are, la plecare, dreptul la un loc de cazare in caminele UPT, isi pdstreaza
acest drept si la intoarcerea din mobilitate.

Printre obligatiile studentilor Erasmus+ se numara:

Trimiterea documentelor de candidatura si apoi de mobilitate solicitate la timp, completate integral si corect.
Respectarea termenelor limitd si a procedurilor impuse de universitatile partenere pentru depunerea
dosarului de candidaturd, inmatriculare, cazare, inscrierea la cursuri, evaluare, etc.

Respectarea tuturor regulilor si obligatiilor asumate prin Learning Agreement for Studies/Traineeship si prin
Contractul Financiar (promovarea examenelor, derularea stagiilor, respectarea duratei minimale a mobilitatii
si a reglementdrilor impuse de prezenta procedura operationald).

Completarea dosarului de mobilitate conform termenelor stabilite.

Obtinerea vizelor si a asigurdrilor de orice tip, necesare deruldrii mobilitatii.

Prezenta la actiunile de promovare a programului Erasmus+ in UPT atunci cand se solicitd acest lucru, timp
de 3 ani de la incheierea derularii mobilitatii.

Prezentala actiunile de audit extern in cazul in care dosarul de mobilitate a fost selectat in cadrul esantionului
analizat, timp de 5 ani de la incheierea proiectului de mobilitate.

10. 2. Informarea candidatilor si participantilor la mobilitate

10.2.1. Organizarea unor sesiuni de informare

BPE din cadrul DRI al UPT organizeaza periodic, cel putin de doud ori pe an, intlniri cu studentii UPT, in vederea
promovarii mobilitatilor Erasmus+. Aceste intalniri se organizeaza fie online sub forma unor webinarii, fie fizic, la sediul
facultatilor sau centrului de conferinte al UPT. Intalnirile sunt coordonate de seful BPE, putand fi moderate de administratorii
de mobilitati outgoing pentru studenti.

10
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10.2.2. Mijloace si canale de informare

Principalul instrument de informare a studentilor este reprezentat de site-ul https://international.upt.ro/, unde vor
exista informatii complete pentru toate tipurile de mobilitati si categorii de participanti la mobilitate. In scopul promovarii
unor oportunitati sau actiuni specifice, se vor utiliza si alte canale de promovare precum platformele de social media ale DRI,
avizierul UPT, aplicatia student.upt.ro, campus virtual sau alte instrumente de promovare. Diseminarea informatiilor se face
cu sprijinul facultatilor, a ligilor studentesti, a Centrului de Consiliere si Orientare in Carierd, a Erasmus Student Network —
Timisoara, etc.

Pentru completarea dosarului de mobilitate si pe tot parcursul mobilitatii, studentul pastreaza legdtura cu
administratorul de mobilitati Erasmus+ din UPT, pentru a gdsi impreuna solutii la eventualele dificultati intampinate.
Administratorul de mobilitati Erasmus+ outgoing pentru studenti comunica semestrial decanatelor facultatilor listele cu
studentii Erasmus-+ outgoing aflati in mobilitate de lunga duratd in fiecare semestru.

10. 3. Depunerea candidaturilor i criterii de eligibilitate

10.3.1. Depunerea candidaturilor

Studentii interesati selecteaza dintre universitatile partenere cu care au fost incheiate acorduri, universtatile a caror
oferta academica corespunde cu planul de studii al programului de studii pe care il urmeaza in UPT si cu cunostintele lor
lingvistice. Pentru stagii de practicd, studentii pot aplica pentru derularea mobilitatii in baza acordurilor incheiate sau pot
identifica o organizatie gazda intr-una din tdrile participante la program sau in tdrile partenere programului, care
indeplineste cerintele programului Erasmus+ si este dispusa sa ofere un stagiu de practica candidatului.

In cazul mobilitatilor de studii de lungd durata, DRI afiseaza lista acordurilor disponibile, cu numar de locuri, domenii
de studii, coordonatori departamentali si perioade de nominalizare, obligatoriu inaintea fiecdrei runde de candidaturd si
selectie. In cazul acestui tip de mobilitéti, pentru fiecare an universitar se organizeaza doud runde de selectie. Prima runda
are loc de requld in luna martie, pentru candidaturi la mobilitate ce se vor desfasura fie in semestrul 1, fie in semestrul 2, fie
in ambele semestre (doar in cadrul parteneriatelor de dubla diploma sau diplomd comuna ale UPT) din urmatoarul an
universitar. Cea de-a doua runda va avea loc de regula in luna octombrie a anului universitar in curs, strict pentru mobilitati
ce se vor derula in semestrul 2. Avand in vedere particularitatile proiectelor Erasmus+ de tip KA171, in cazul candidaturilor
pentru mobilitati in universitati din tarile partenere programului, studentii au obligatia de a intreba BPE inainte sa aplice
dacad exista restrictii pentru mobilitatea lor in tara partenera si daca existd fonduri necesare finantarii unor fluxuri anume de
mobilitate. Datele de contact vor fi afisate pe site-ul international.upt.ro. Candidaturile ce nu primesc pre-acceptul BPE vor
fi automat respinse.

In cazul mobilitatilor de stagii de practica de lunga duratd, se organizeaza runde multiple de candidatura si selectie. In
scopul depunerii candidaturii pentru o astfel de mobilitate, studentul trebuie sa defind acceptul sau invitatia din partea
institutiei / organizatiei gazda si sa-si depund candidatura cu minim 2 luni inainte de plecarea in mobilitate. Proaspetii
absolventii trebuie sa obtina suplimentar pentru depunerea candidaturii, doua scrisori de recomandare din partea unor cadre
didactice din UPT. Acestia trebuie sa-si depund candidatura inainte de incheierea anului universitar, cand au incd statutul de
student al UPT. Inainte de semnarea contractului financiar trebuie s depuna la dosar adeverinta de absolvent.

In cazul mobilitatilor de scurta durata, studentii au obligatia de a verifica inainte de a aplica daca UPT are un acord inter-
institutional Erasmus+ cu universitatea gazda si daca acest acord prevede mobilitati mixte de scurtd duratd. Totodatd au
obligatia de a anunta BPE cu privire la intentia de a candida, in scopul verificdrii disponbilitatii resurselor financiare necesare
platii grant-ului. La depunerea candidaturii, studentii trebuie sa demonstreze ca au fost acceptati de organizatori pentru a
derula o astfel de mobilitate. In vederea aplicarii pentru grant-ul de mobilitate, studentii trebuie sa aplice cu minim 2 luni
inainte de debutul componentei fizice a mobilitatii.

Formularul de candidatura se completeaza pe platforma mobilitati.upt.ro (toate campurile disponibile trebuie
completate in vederea salvarii si transmiterii formularului). Inaintea depunerii primei candidaturi aplicantii si vor completa
si actualiza profilul. Abilitatile lingvistice generale sunt completate de cdtre fiecare student in profilul sau personal creat pe
platforma mobilitati.upt.ro si sunt preluate automat in dosarul fiecarei candidaturi depuse. Analog, situatia scolara este

N
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preluata de aplicatie in mod automat din sistemul de gestiune a scolaritatii din UPT, similar datelor personale preluate
automat din Active Directory. Nu este posibila modificarea de catre BPE a datelor personale ale candidatilor. Ghidul de
utilizare a platformei este pus la dispozitia studentilor pe website-ul DRI: https://international.upt.ro/mobilitati-studenti/.

(arequla generald, pentru mobilitdtile de lungd duratd, candidaturile se depun pentru fiecare semestru in parte. Astfel,
un candidat ce doreste sa participe la mobilitate timp de 2 semestre, va depune 2 dosare de candidatura. Exceptie de la
aceasta requld o reprezintd candidaturile pentru mobilitati derulate la universitati partenere cu care UPT deruleazd programe
de dubld diploma sau diplomd comung, in cazul in care studentul a fost pre-acceptat pentru a participa la un astfel de
program. In cazul in care nu exista un acord de dubla diplomé sau diploma comund intre UPT si universitatea partenera iar
aplicantul alege ambele semestre in momentul depunerii dosarului de candidatura, aceasta candidatura va fi considerata
neeligibila si va fi respinsa.

Tot careguld generald, rundele de selectie pentru mobilitatile de studii de lunga duratd, nu se pot suprapune cu rundele
de candidatura si selectie pentru celelalte tipuri de mobilitati. In cadrul fiecarei runde de selectie pot fi depuse maxim 3
aplicatii de cétre fiecare student. In conditiile in care studentul depune mai mult de 3 candidaturi in cadrul aceleiasi runde
de selectie, vor fi retinute pentru jurizare primele trei, restul fiind considerate neeligibile. In cadrul aceleiasi runde, poate fi
depusa maxim o candidatura pentru fiecare destinatie posibild.

10.3.2. Criterii de eligibiliate
Administratorul de mobilitati studentesti Erasmus+ outgoing verifica eligibilitatea candidaturilor si existenta tuturor
documentelor obligatorii pentru candidatura. Studentii care indeplinesc cumulativ urmdtoarele conditii sunt eligibili:

o (andidatura a fost depusd conform calendarului de selectie afisat si ofertei de mobilitate disponibila pentru
fiecare rundd de selectie.

e Studentii sunt inmatriculati la UPT la studii de licentd, masterat sau doctorat. Un student aflat in ultimul an
de studiu la un program de licentd poate candida pentru o mobilitate de studii care se va derula in primul an
de masterat (mobilitatea se va putea realiza doar dacd in urma concursului de admitere, studentul este admis
la un program de masterat in UPT); in cazul mobilitatilor de studii de lunga durata ce se vor derula pe
parcursul anului 1 de masterat, este obligatorie depunerea candidaturii in cadrul rundei din luna martie, cand
studentul se afla in ultimul an al ciclului de licenta.

o (unostinte adecvate de limbi straine. Pentru mobilitatile de studii se va consulta lista de acorduri in care se
precizeazad in ce limbi se poate studia la universitatea partenera si ce nivel de competenta lingvistica trebuie
atins inainte de plecare.

e Respecta prevederile programului privind durata minimd a unei mobilitati si numarul total de zile de
mobilitate. In cadrul programului Erasmus+ studentii au posibilitatea sa studieze si/ sau s efectueze stagii
de practicd in strdindtate cu conditia ca durata cumulatd a acestora sa nu depdaseascd 720 de zile (in domeniul
arhitectura licenta + master), respectiv 360 de zile (alte domenii) in fiecare ciclu de studii (licentd, master
sau doctorat). Durata minima a unei mobilitati de lungd durata (studii sau practicd) este de 60 de zile.
Mobilitatile de scurtd duratd au o componentd de mobilitate fizica cuprinsd intre 5 si 30 zile.

e Studentii din anul 1 de studii, atat ciclul de studii licenta cat si master, pot depune o candidaturd pentru
mobilitate incepand cu semestrul 2 al anului universitar in curs, dupd ce au o prima situatie scolard incheiata
pentru ciclul de studii respectiv.

o Studentii aflati la ciclul de studii licentd sau master pot aplica pentru o mobilitate Erasmus+ in cazul in care
au maxim 3 examene restante in momentul depunerii candidaturii, cumulate din semestrele de studii
anterioare.

10. 4. Selectia candidatilor

10.4.1. Criterii de selectie
Urmatoarele criterii de selectie se aplica studentilor de la ciclurile de studii licentd si master:

12
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e Media multianuala (0-30 puncte):

Media multianuala se calculeaza folosind pentru examenele nepromovate nota 4. Punctajul final se obtine inmultind
media multianuala cu 3. Ca requla generald, situatia scolara si media multianuald, sunt preluate automat in platforma
mobilitati.upt.ro, din sistemul de gestiune a scolarittii in UPT. In cazul in care, din diverse motive, situatia scolara nu este
actualizatd in sistemul de gestiune al scolaritatii la momentul deschiderii rundei de selectie, comisiile de selectie isi rezerva
dreptul de a calcula manual media si a ajusta punctajul final in consecinta.

o (unoasterea limbii strdine (0-30 puncte):

In functie de nivelul de cunoastere a limbii in care se efectueaza mobilitatea (dovedit prin atestatul de competente
lingvistice inclus in dosarul de candidaturd sau diploma de bacalaureat) se acordd puncte astfel: A1 — 10 puncte, A2 — 12
puncte, B1 - 14 puncte, B2 — 16 puncte, (1 - 18 puncte, (2 — 20 puncte. In situatia in care certificatul sau diploma ce atesta
cunoasterea limbii nu indicd un nivel anume de cunoastere, punctajul se acorda la nivelul A1. Din cele maxim 30 de puncte
se acordd 10 puncte studentilor care efectueaza mobilitatea in limba tdrii gazdd si care dovedesc prin atestat cunoasterea
acestei limbi).

Majoritatea institutiilor partenere solicita B1 ca nivel minim de competenta lingvistica la data inceperii mobilitatii (a se
vedea baza de date cu acorduri si mobilitati disponibile in fiecare runda de candidatura/selectie).

o (riterii specifice (0-40 puncte):

Printre criteriile de evaluare specifice, folosite de cdtre comisia de selectie la proba interviului se numara:
compatibilitatea dintre domeniul de studii (specializarea) de la UPT si cel de la universitatea partenerd; compatibilitatea
dintre curricula din UPT si cea din universitatea partenerd pentru anul de studii si pentru semestrul vizat; participarea la
activitati extra-curriculare si/sau de voluntariat; motivatia studentului; criterii profesionale/academice care sa confere
certitudinea realizarii unei mobilitati de succes, cum ar fi cunostintele in anumite discipline, realizdrile anterioare in anumite
discipline de studii (proiecte, lucrdri), cunoasterea anumitor instrumente de lucru specifice, etc.

Participarea la interviu este obligatorie. Interviul se deruleaza de regula online, studentii fiind notificati pe e-mailul
institutional cu privire la data desfasurdrii interviului. Studentii aflati la momentul interviului intr-o altd mobilitate aprobata
de UPT vor avea posibilitatea sa participe la interviu fie online, fie telefonic.

o Bonificatie la punctaj

Studentii aflati la prima mobilitate primesc o bonificatie de 10 puncte. Bonificatia se acorda de catre BPE dupa verificarea
situatiei studentului.

o Diferentiere la eqalitate de punctaj

In caz de egalitate a punctajului studentii cu oportunitati reduse sau nevoi speciale vor avea prioritate la selectie.
Statutul studentului trebuie dovedit prin documente justificative.

In UPT, selectia studentilor doctoranzi urmeaza un proces specific selectiei candidaturilor pentru mobilitatile de
personal. Printre criteriile analizate de comisia de selectie se numdra implicarea anterioard in programul Erasmus+ precum
coordonarea de mobilitati, incurajarea participarii candidatilor aflati la prima mobilitatea, incurajarea participantilor cu
oportunitati reduse si prestigiul universitatii gazda. Candidaturile depuse de studentii doctoranzi sunt procesate in regim
continuu si primesc rezolutia ADMIS sau RESPINS.

10.4.2. Procesul de selectie

In vederea optimizérii procesului de selectie si orientrii candidatilor catre toate oportunitétile de mobilitate pe care le
oferd UPT, decanatele facultatilor pot efectua inainte procesului de selectie propriu zis o centralizare si ierarhizare a optiunilor
de mobilitate. Acest clasament preliminar nu se substituie procesului de selectie in cadrul programului Erasmus+.

Procesul de selectie se deruleaza prin intermediul platformei mobilitati.upt.ro.

Dosarele de candidaturd, verificate in prealabil de administratorul de mobilitati studentesti outgoing si care sunt
eligibile, intra in procesul de selectie. Dosarele neeligibile se anuleaza in platforma mobilitati.upt.ro de catre administratorul
de mobilitati.
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Punctajele privind media multianuala si cunostiintele lingvistice sunt calculate automat in platforma. Seful BPE
stabileste impreund cu comisiile de selectie datele interviurilor, in limitele calendarului specific fiecarei runde. Fiecare
membru al comisiei de selectie semneaza, prin platforma, o declaratie de evitare a conflictului de interese. Dupd derularea
interviului, comisia delibereazd, acordand punctajul final candidatului. O candidaturd poate obfine astfel statusul ADMIS,
RESPINS sau IN REZERVA. Status-ul apare in procesul verbal de selectie, generat automat in platforma mobilitati.upt.ro.

Rezultatele fiecdrei runde de selectie pentru mobilitati de studii de lunga durata se afiseaza pe site-ul
international.upt.ro, imediat dupa finalizarea rundei. In cazul mobilittilor pentru stagii de practicd, sau mobilitatilor de
scurtd duratd, unde exista multiple runde de selectie pe parcursul anului academic, afisarea rezultatelor are loc periodic (cel
putin de doud ori pe an).

(andidatii pot depune contestatii cu privire la procesul de selectie. Nu pot fi contestate punctajele acordate. Eventualele
contestatii se depun prin intermediul platformei mobilitati.upt.ro. Comisia de contestatii, nominalizata odata cu comisiile de
selectie, este notificatd automat si procedeaza la rezolvarea contestatiilor, conform calendarului stabilit. Rezultatele finale
ale rundei de selectie se afiseaza pe pagina dedicata a site-ului international.upt.ro.

10. 5. Completarea dosarului de mobilitate

10.5.1. Nominalizarea studentilor

Nominalizarea studentilor in cazul mobilitatilor de studii de lunga durata se efectueaza de catre administratorul de
mobilitati, conform cerintelor si termenelor universitatii gazda. Dovada nominalizarii este incdrcata de catre administratorul
de mobilitati in platforma. Studentii nu pot contacta universitatea partenera inainte de nominalizare.

In cazul mobilittilor de practica in universitati partenere derulate in baza IIA, va exista un proces de nominalizare dacé
partenerii solicitd aceasta. In cazul mobilitatilor de practicd in organizatii nu se efectueaza nominalizarea studentilor intrucét
acestia au fost acceptati deja de organizatia gazda, prin emiterea unei scrisori de accept. In cazul mobilitétilor studentesti de
scurtd duratd, nominalizarea poate fi inlocuita cu dovada acceptarii participarii studentilor la programul in cauza (ex. BIP),
fie emisa de cdtre institutia organizatoare, fie de catre coordonatorii din UPT ai activitafii, atunci cand UPT co-organizeaza
respectivul eveniment.

Selectarea si nominalizarea studentilor nu garanteaza participarea lor la mobilitate; acceptarea lor este realizatd de
insitutia gazdd. Completarea dosarului de candidatura la parteneri (in functie de specificul si cerintele fiecaruia) reprezinta
un proces distinct, care se deruleaza in paralel cu completarea dosarului de mobilitate in UPT.

Dupd nominalizarea studentilor de catre UPT, universitatea gazda ii contacteaza, oferindu-le instructiuni cu privire la
derularea mobilitatii si transmiterea unui set de documente. Studentii selectati au de asemnea obligatia de a se informa cu
privire la documentele solicitate de universitatile partenere si termenele limita de transmitere a lor. Administratorul de
mobilitati si, la nevoie, seful BPE din UPT, sprijind studentii in acest demers. Studentilor nominalizati le revine obligatia de a
face demersurile necesare pentru transport si cazare.

10.5.2. Completarea dosarului in etapa pre-mobilitate (before mobility)
Dupa stabilirea contactului cu universitatea sau organizatia partenerd, studentii demareazd completarea acordului de
studii (Learning Agreement for Studlies) sau de practica (Learning Agreement for Traineeship), dupa caz.

e Incazul acordului de studii, studentii identifica in primul rand disciplinele prevazute in planul de invitamant
din UPT, aferente semestrului de mobilitate (Tabelul B). In al doilea rand, cu sprijinul coordonatorului
departamental de acord, al prodecanului responsabil cu relatiile internationale la facultatea sa, a
conducatorului de doctorat si directorului scolii doctorale dupa caz, studentii identifica discipline similare in
oferta academica sau catalogul de cursuri al universitatilor partenere, astfel incat sa fie facilitat procesul de
echivalare a disciplinelor (Tabelul A). In cazul mobilitétilor de studii de scurtd duratd, se mentioneaza aceeasi
disciplind (de requld extra-curriculara sau facultativa), atat in Tabelul A cat si in Tabelul B. Studenii sunt
incurajati sa foloseasca platforma https://learning-agreement.eu/ pentru initierea acordului de studii in
format digital (Digital Learning Agreement— DLA). Semnarea acordului se va face pe rand de catre student,
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de catre institutia de origine (UPT) prin intermediul prodecanului desemnat sau, dupa caz, de catre directorul
scolii doctorale (informatiile se regasesc pe site-ul international.upt.ro) si apoi de catre institutia gazda (de
cdtre persoana desemnata la nivelul fiecarei universitati partenere).

e In cazul acordului pentru un stagiu de practicd, studentii mentioneaza activitatile si durata mobilittii,
obtinand acordul si semndturd prodecanului responsabil cu relatiile internationale la facultatea lor, apoi
acordul si semndtura persoanei responsabile de la organizatia partenera.

e Insituatiain care nu se initiaza DLA, formularul de acord de studii sau practica actualizat este pus la dispozitia
studentilor pe site-ul international.upt.ro. Dupd caz, LA initiat in format clasic, este contra-semnat si aprobat
de Coordonatorul Institutional Erasmus+ din UPT.

Plata grantului de mobilitate (prima transa in cazul mobilitatilor de lungd duratd, respectiv grant-ul integral in cazul
mobilitatilor de scurta durata — daca nu se decide altfel) se realizeaza inainte de debutul mobilitatii fizice. In caz exceptional,
atunci cand documentele etapei pre-mobilitate nu au fost depuse la timp din cauze independente de vointa studentului,
plata grant-ului se poate efectua si ulterior debutului mobilitatii. In aceastd situatie studentii vor depune o declaratie pe
propria raspundere, explicind motivele ce au cauzat intarzierea completarii dosarului.

In vederea acordarii grant-ului de mobilitate, inainte de semnarea Contractului Financiar cu participantii, acestia vor
incarca pe platforma, obligatoriu, copie a Cl valabile (pasaport in cazul studentilor internationali, cu vizd de sedere valabild
pe intreaga perioadd de derulare a mobilitatii si permis de sedere dupa caz), asigurare valabila pe intreaga perioada de
derulare a mobilitatii, extras de cont in euro din care sa rezulte titularul si codul IBAN (un extras de cont in lei poate fi acceptat
sub anumite conditii), declaratia GDPR, adeverinta de absolvent (doar in cazul proapetilor absolventi), scrisoarea de accept
de la universitatea sau organizatia gazda si LA aprobat de toate padrfile implicate. Studentul va incdrca in platformd dovada
testarii lingvistice (Online Linguistic Supports - OLS) daca acesta are carater obligatoriu, cereri specifice (ex. pentru fop-up
oportunitati reduse, green fravel etc.) sau alte tipuri de documente precum structura anului universitar de la institutia gazda.
Daca nu este prevazut altfel, cererile de orice tip se depun in modulul de cereri creat pe platforma mobiilitati.upt.ro. La
depunerea oricdrei cereri, solicitantul are obligatia de a semnala pe e-mail demersul administratorului de mobilitati, in
vederea optimizarii proceselor i procesarii cererii.

Documentele obligatorii mentionate mai sus si incarcate in platforma reprezinta conditia generdrii Contractului
Financiar cu participantul la mobilitate. In vederea stabilirii grantului inscris in contract, administratorul de mobilitéti
introduce mobilitatea in platforma europeana Beneficiary Module+. Contractul Financiar stipuleaza coordonatele, grantul,
drepturile si obligatiile participantilor la mobilitate. Documentul este completat de administratorul de mobilitati si incarcat
in platforma mobilitati.upt.ro. Studentii descarca documentul, isi insusesc informatiile, semneaza documentul (pentru luarea
la cunostiinta si pentru primirea unui exemplar) si il incarca din nou in platforma, folosind tipurile de fisiere admise de
platformé (pdf, jpg, png). In cazul in care studentii folosesc semnatura digitala (semnatura electronica simpla sau certificata
conform legislatiei in vigoare), nu mai este obligatorie deplasarea lor la DRI pentru semnarea in orginal a contractului. Dupa
obtinerea tuturor semnaturilor si vizelor sau aprobarilor necesare (sef BPE, viza CFP, rector), administratorul de mobilitati
incarca documentul in platformd, incheind astfel fluxul acestuia. Contractul financiar se intocmeste in cel putin doua
exemplare iar obligatia ridicarii unui exemplar in original de la BPE revine studentului, inainte de plecarea in mobilitate.

Inainte de plecarea in mobilitate, studentii vor primi un Ordin de Deplasare (OD) din partea UPT, in care se mentioneaza
grant-ul, destinatia si durata mobilitatii. Pentru aceasta, administratorul de mobilitati completeazd datele generale si
valoarea grant-ului in cererea de OD externa pentru studenti si o incarca pe platforma mobilitati.upt.ro. Studentul verificd
datele, semneaza cererea la titular si eventual fonduri personale, urmand a o incarca din nou in platformd, folosind tipurile
de fisiere admise de platforma (pdf, jpg, png). Dupa aprobarea cererii si emiterea OD, administratorul de mobilitati incarca
documentul final in platformd, incheind astfel circuitul documentului.

10.5.3. Completarea dosarului in etapa de mobilitate (alring mobility)
La sosirea in institutia gazdd studentul are obligatia de a se prezenta la biroul responsabilului Erasmus+ incoming, la
oficiul relatii internationale din insitutia gazdd, sau la persoana responsabila cu coordonarea stagiilor de practica in companii.
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In situatia in care LA necesitd a fi modificat (din cauza suprapunerii anumitor ore de curs sau indisponibilitétii anumitor
materii din oferta partenerilor) studentul poate initia modificarea LA (rubrica during), in maxim 30 zile de la debutul
mobilitatii. Noul LA parcurge acelati traseu ca LA initial, trebuind acceptat de cdtre UPT si institutia gazdd. Studentii nu pot
modifica unilateral LA. Odata LA modificat va fi aprobat de toate partile, participantul la mobilitate il va incdrca in platforma
mobilitati.upt.ro, la rubrica Documente pentru perioada de mobilitate — Solicitare pentru modificarea mobilitatii (Request
for mobility change).

In situatia in care intervin in timpul mobilitatii anumite modificari ce afecteaza termenii Contractului Financiar (inclusiv
modificarea duratei mobilitdtii), se initiazd de cdtre student o cerere in modulul dedicat in cadrul platformei mobilitati.upt.ro
(“Cereri”). Cererile legate de modificare a duratei mobilitatii se depun doar dacd aceasta variaza cu mai mult de +/- 5 zile
raportat la perioada initiala stabilitd prin Contractul Financiar (astfel de cereri se aplica doar mobilitatilor de lunga durata).
Cererile legate de durata mobilitatii trebuie depuse cu cel putin 30 zile inainte de finalul datei initiale a mobilitatii si sunt
aprobate de cdtre Coordonatorul Inistitutional Erasmus. Prelungirea mobilitatii poate fi efectuata cu maxim 30 zile (cu sau
fara grant Erasmus+), iar la scurtarea mobilitatii se are in vedere respectarea duratei minime de mobilitate, pentru validarea
acesteia. Aprobarea cererilor implica dupd caz generarea unui Act Aditional la Contractul Financiar cu participantii la
mobilitate, document ce are un parcurs similar cu Contractul Financiar initial. Alte tipuri de cereri (ex. for{d majora) urmeaza
fluxuri specifice.

Studentul are obligatia de a solicita atestatul (certificatul) de prezenta de la organizatia gazdd, inaintea finalizarii
mobilitatii. In conditiile in care situatia sa scolara ( Zanscript of Records —ToR) nu este disponibila inainte de finalizarea
mobilitétii, aceasta va fi transmisa ulterior catre UPT de cétre universitatea gazda. In cazul in care ToR este transmis de
universitatea gazda direct studentului, acesta vaincarca in platforma documentul, insotit de e-mailul prin care acesta i-a fost
transmis (un singur fisier). In cazul stagiilor de practicd se completeaza de catre responsabilul de practica documentul LA
(rubrica after mobifity) |a finalizarea stagiului.

10.5.4. Completarea dosarului in etapa post-mobilitate (affer mobility)

La intoarcerea din mobilitate, studentul trebuie sd prezinte documentele care sa adevereasca indeplinirea obligatiilor
asumate (printre care obtinerea unui numar minim de credite, respectarea perioadei de mobilitate), dovada efectuarii
mobilitatii (atestat de prezentd, documente de transport si/sau cazare) si alte documente solicitate de BPE.

Atestatul de prezenta va fi depus la BPE din cadrul UPT de cdtre student, in original, in termen de 5 zile de la incheierea
mobilitatii. Acest document va fi incdrcat totodata in sectiunea documente post-mobilitate, pe platforma mobilitati.upt.ro.
In situatia in care, din motive bine intemeiate (ex. imposibilitatea semnarii sale de ctre reprezentantii organizatiei gazda
inainte de finalizarea mobilitatii), documentul poate fi transmis pe e-mail catre BPE din cadrul UPT, de cdtre organizatia
partenera. In cazul in care studentul primeste pe e-mail atestatul de prezentd eliberat de parteneri, are obligatia de a preda
documentul la BPE, insotit de mesajul transmis de parteneri, si de a le incdrca impreuna in platforma.

Documentele justificative ale mobilitatii (dovada transport si / sau cazare, etc.), care sa confirme derularea mobilitatii,
vor fi depuse la BPE din cadrul UPT odata cu certificatul de prezentd, in 5 zile de la finalizarea mobilitatii. Documentele de
transport (dus-intors) trebuie sd reflecte deplasarea la si de la institutia / organizatia gazda, inainte de inceperea mobilitatii
si respectiv dupa finalizarea mobilitatii. Zilele de cdldtorie nu se pot suprapune cu zilele de mobilitate. Dovada transportului
trebuie facuta pana in localitatea unde are sediul institutia / organizatia gazda. In cazul in care din diverse motive nu pot fi
prezentate complet documente de transport, va putea fi addugatd dovada de cazare pentru intreq stagiul de mobilitate. In
cazul persoanelor care solicita zgp-uppentru green trave/, in baza unei declaratii prealabile, trebuie s faca dovada cdldtoriei
in acest regim, pentru minim 50% din distanta (dus-intors), conform Ghidului Programului Erasmus+.

Raportul final al participantului (Chestionar UE online — £USurvey) va fi completat online de catre participant in cel
mult 30 de zile dupa incheierea mobilitatii. Invitatia de completare a chestionarului va fi transmisd automat pe adresa
institutionald de e-mail (adresa utilizata in vederea depunerii candidaturii, in corespondenta cu administratorul de mobilitafi
si care va fi introdusa alaturi de alte informatii personale de cdtre administrator, in platforma europeana de raportare si
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management a proiectelor Erasmus+ (Beneficiary Module+). Studentul va salva chestionarul completat si il va incarca
ulterior pe platforma mobilitati.upt.ro.

Situatia scolard emisd de parteneri (ToR, respectiv sectiunea Affer the mobilitya LA), trebuie completata la dosar prin
incdrcarea sa de catre student, in platforma mobilitati.upt.ro, in sectiunea post-mobilitate a dosarului, in maxim 5 saptamani
de la incheierea mobilitatii.

In baza ToR (sau dupa caz a certificatului de prezentd ce contine un numar de minim 3 credite ECTS pentru mobilitati de
scurtd duratd) se realizeaza procesul de echivalare respectiv recunoastere a mobilitatii in UPT. Astfel, dupd completarea
sectiunii post-mobilitate, administratorul de mobilitati solicita decanatelor facultdtilor intocmirea procesului verbal de
echivalare / recunoastere. Plata ultimei transe a grant-ului de mobilitate se poate efectua doar dupa primirea procesului
verbal de echivalare / recunoastere de la facultati.

Chestionarul post-mobilitate al UPT si fotografii din perioada mobilitatii reprezintd documente optionale care pot fi
solicitate in mod expres de administratorul de mobilitati in vederea diseminarii rezultatelor mobilitatii.

In conditiile in care administratorul de mobilitati constatd, comparand datele de mobilitate prevazute in Contractul
Financiar cu participantul si datele inscrise in Atestatul de Prezentd, cd durata mobilitatii s-a redus cu mai mult de 5 zile, va
diminua cea de-a doud transd a grantului in consecintd. Dacd dupa recalcularea grant-ului se constatd ca acesta este inferior
primei transe a grant-ului initial, se va proceda la emiterea unei note de debit, pentru recuperarea sumelor necuvenite. Atat
notele de debit cat si incarcarea dovezii pldtii de cdtre student, vor fi efectuate prin platforma mobilitati.upt.ro. Plata va fi
efectuatd in maxim 15 zile de la emiterea notei de debit. Administratorul de mobilitai va actualiza coordonatele mobilitatii
in platforma europeana Beneficiary Module+.

In situatia in care certificatul de prezentd atestd o duratd inferioara duratei minime de mobilitate stabilite de program
(60 zile pentru mobilitati de lungd duratd, respectiv 5 zile pentru cele de scurtd duratd), mobilitate va fi anulata iar studentul
va rambursa UPT intreg grant-ul de mobilitate. Administratorul de mobilitate va initia o nota de debit iar dovada returnarii
grantului (ordinul de plata) trebuie incarcatd de catre student in platforma in maxim 15 zile de la emiterea notei de debit.

In situatie in care se constatd ulterior incheierii mobilitatii o eroare in calcularea grant-tului de citre administratorul de
mobilitati, aceasta va fi indreptatd inainte de aprobarea raportului final aferent proiectului in derulare, de catre ANPCDEFP.

Incheierea dosarului de mobilitate are loc prin actualizarea status-ului sdu in platforma mobilitati.upt.ro.

11. RESPONSABILITATI

11.1. Rectorul UPT

a) aprobad prezenta procedura;

b) aproba componenta comisiilor de selectie si contestatii;

¢) aproba contractele financiare cu participantii la mobilitati;

d) aproba referatul de necesitate in vederea efectuarii platii grantului.

11.2. Coordonatorul Institutional Erasmus+-/ Directorul Departamentului de Relatii Internationale

a) elaboreaza strategia de aplicare pentru finantare si politica programului Erasmus+ in cadrul UPT;

b) este responsabil cu managementul strategic al proiectelor Erasmus+ si activitatea de raportare in cadrul proiectelor;

¢) decide asupra oportunitatii alocarii fondurilor in cadrul proiectelor de mobilitate Erasmus+;

d) propune componenta comisiilor de selectie si contestatii;

e) verificd existenta documentelor aferente dosarelor de mobilitate in vederea acorddrii grantului Erasmus+- si aprobarii
efectudrii platii acestuia;

f) desemneaza administratorul de mobilitati outgoing de studenti, atat pentru tarile programului cat si pentru tdrile
partenere;

g) defineste conturile de utilizatori pentru promotorii de relatii internationale in vederea semnarii Digital Learning
Agreement;

g) acorda sprijin institutional pentru desfdsurarea mobilitatilor outgoing de studenti.
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11.3. Seful Serviciului Erasmus+ (BPE)

a) verifica corectitudinea si completitudinea dosarului de mobilitate al participantului si efectuarea calculelor in vederea
acordarii grant-ului Erasmus+;

b) verifica existenta si corectitudinea completarii tuturor documentelor la dosarul de mobilitate, inclusiv cele din etapa
post-mobilitate;

b) initiaza procesul de platd a grant-ului Erasmus+- (transelor de platd aferente);

¢) verificd gestionarea dosarelor de mobilitate pe platformele dedicate ale UPT;

d) verificd raportarea mobilitatilor in platformele europene precum Beneficiary Module+ sau similare, agreate de
ANCPDEFP;

e) pentru dosar complet si corect dispune emiterea contractului financiar de cdtre administratorul de mobilitati si
semneaza contractul financiar cu participantul la mobilitate;

f) este responsabil cu activitatea de comunicare in cadrul proiectelor de mobilitati Erasmus si diseminarea rezultatelor;

g) consulta Coordonatorul Institutional Erasmus+ cu privire la existenta fondurilor disponibile pentru finantarea
anumitor categorii de mobilitati;

h) urmadreste publicarea pe pagina web a DRI rezultatele rundelor de selectie;

i) acordd sprijin institutional pentru desfasurarea mobilitatilor studentesti si sprijina administratorii de mobilitati in
gestionarea dosarelor de mobilitate si consilierea participantilor la mobilitati;

h) coordoneaza campaniile de informare si promovare a programului Erasmus+ in randul studentilor UPT.

11.4. Administratorii de mobilitati studentesti outgoing

a) pdstreazd corespondenta cu partenerii privind mobilitatile studentesti outgoing;

b) consiliazd studentii UPT care doresc sa desfdsoare o mobilitate de studii / praacticd in institutiile partenere si le aduc
|la cunostiinta termenele de depunere a documentelor;

¢) gestioneaza mobilitdtile din punct de vedere administrativ si financiar;

d) opereazd in platformele de gestionare a mobilitatilor puse la dispozitia lor de catre UPT si urmdresc fluxul
documentelor de mobilitate;

e) raporteazd mobilitatile in platformele europene precum Beneficiary Module sau similare, agreate de ANCPDEFP;

f) intocmesc documente de mobilitate din partea UPT (contract financiar, acte de plata a grant-ului Erasmus+, etc.) si
verificd conformitatea documentelor furnizate de participanti, fiind responsabil de corectitudinea documentelor aferente
dosarului de mobilitate;

e) consiliaza participantul in obtinerea vizei, la solicitarea acestuia;

f) initiaza, daca este cazul, recuperarea sumelor necuvenite prin generarea unui act aditional la contractul financiar si
emiterea unei note de debit catre participantul la mobilitate;

g) pdstreaza evidenta electronica a mobilitatilor si completeaza opis-ul dosarelor de mobilitate (in conditiile pastrarii
acestora in format fizic);

h) pastreaza dosarele de mobilitate in vederea arhivarii;

i) dezvoltd si pastreazd baza de date cu termenele de nominalizare impuse de parteneri si datele lor de contact;

j) raporteaza date statistice privind mobilitdtile de studenti outgoing si contribuie la intocmirea rapoartelor pe proiecte.

11.5 Coordonatorul departamental de acord Erasmus+

a) pastreaza legdtura cu universitatile partenere pentru a se asigura cd parteneriatul ramane relevant, activ si
semnaleazd DRI eventualele probleme intalnite in derularea mobilitatilor;

b) sprijind studentii in intocmirea Learning Agreement alaturi de promotorii de relafii internationale (prodecanii)
desmenati la nivelul fiecdrei facultati din cadrul UPT.

b) implementeaza activitatile si monitorizeaza mobilitatile derulate in baza acordului de mobilitate;

¢) informeaza DRI si comunitatea academicd a UPT privind oportunitdtile de cooperare;
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d) ofera informatii si consiliazd angajatii din institutiile partenere privind oferta academicd, infrastructura, publicatiile,
evenimentele organizate de UPT in vederea implementdrii mobilitatilor outgoing;

11.6. Promotorii de relatii internationale la nivelul UPT
a) sunt reprezentanti, de requla, de prodecanii responsabili cu relatiile internationale la nivelul facultatilor din cadrul
UPT, respectiv directorul scolii doctorale din UPT;

b) consiliaza studentii in intocmirea Learning Agreement-ul alaturi de coordinatorii departamentali ai acordurilor
Erasmus+ din UPT sau responsabilii de practica;

¢) sunt implicati in procesul de selectie a candidatilor in cadrul rundelor de selectie pentru mobilitati de studii, si, dupa
caz, de practica;

d) verifica si semneaza Leaming Agreement-ul fi in format clasic, fie online;
e) sunt reponsabili de procesul de recunoastere si echivalare a rezultatelor mobilitatilor Erasmus+.

11.7. Membrii comisiilor de selectie si contestatie

a) sunt nominalizati de catre Coordonatorul Institutional Erasmus+ din UPT si propusi spre aprobare Rectorului;

b) colaboreaza cu Seful BPE in procesul de selectie a participantilor la mobilitati, semnand o declaratie de evitare a
conflictului de interese;

¢) participa la rundele de selectie si jurizeaza in timp util, conform termenelor prevazute in calendarul fiecarei runde de
selectie.

11.8. DGAC

a) gestioneaza: codarea, difuzarea si reviziile procedurii.

11.9. Serviciul Juridic si Contencios

a) sunt nominalizati de catre Coordonatorul Institutional Erasmus+ din UPT si propusi spre aprobare Rectorului;

b) colaboreaza cu Seful BPE in procesul de selectie a participantilor la mobilitati, semnand o declaratie de evitare a
conflictului de interese;

() participa la rundele de selectie si jurizeaza in timp util, conform termenelor prevazute in calendarul fiecarei runde de
selectie.

12. INREGISTRARI

1. Lista de difuzare a procedurii;
2. Nivelul de vizibilitate al procedurii;
3. Indicatorul de stare al procedurii.

13. ALTE MENTIUNI

Odata cu data inceperii aplicdrii prezentei proceduri, nu se mai aplica dispozitiile interne anterioare referitoare la
mobilitatile de studenti outgoing in UPT.

14, ANEXA — Circuitul documentelor, succesiunea actiunilor si termene

Document | Actiune si roluri | Termen
Informarea candidatilor la mobilitate

Informatii generale | Disponibile pe site-ul https:/international.upt.ro/. Actualizare
despre program Responabil: Seful BPE si persoana desemnata cu actualizarea site-ului. continud
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Document Actiune si roluri Termen
Lista acorduri si | Se va incarca pe platforma mobilitati.upt.ro si va fi disponibila pe site-ul | Inaintea fiecarei
locuri  disponibile | international.upt.ro. runde de
pentru fiecare runda | Responabil: Administratorii de mobilitati si Oficiul Cooperari Internationale. | candidatura
de candidatura
(ampanii de Serviciul Erasmus+ din UPT Inaintea fiecirei
informare Responsabil: Seful BPE. runde de

candidatura

Depunerea candidaturilor si procesul de selectie

Stabilirea rundelor
de candidatura i
selectie

Se realizeazd sub forma unor runde semestriale (de regula martie /
octombrie) pentru mobilitati de studii de lunga durata, respective runde
multiple de candidatura (pentru mobilitati de studii de scurta duratd,
respectiv mobilitati de practicd).

Responsabil: Coordonatorul Institutional Erasmus+ si Seful BPE.

Minim 15 zile
inainte de debutul
rundelor de
candidaturd

Depunerea Se urmdreste calendarul de depunere a candidaturilor conform informatiilor | Minim 60 de zile
candidaturilor  de | postate pe pagina https://international.upt.ro/mobilitati-studenti/. | inainte de debutul
catre studenti Depunerea candidaturilor se realizeaza, ca requld generald, prin intermediul | mobilitatii (un
platformei mobilitati.upt.ro. termen mai
In cazul mobilitétilor de studii de lunga duratd aferente unui an universitar, | restrans insa nu
candidaturile se depun in cadrul Rundei 1 (de requld luna martie) pentru | mai putin de 40 de
unul sau ambele semestre ale anului universitar urmator (conform Art. | zile, poate fi
10.3.1), sauin cadrul Rundei 2 (de requla luna octombrie), in acest caz, strict | acceptat in cazul
pentru semestrul 2 al anului universitar. mobilitatilor de
In cazul mobilitati de studii de scurta duratd, respectiv mobilitatilor de | scurtd duratd, in
practica, vor exista runde multiple pe parcursul anului universitar. Carequla | conditiile in care
generald, rundele pentru candidaturi aferente mobilitatilor de studii de | candidaturanua
lungd durata, nu se suprapun cu celelalte runde de candidatura si selectie. | putut fi depusa din
In cazul mobilitatilor la ciclul de studii doctorat, va exista o runda deschisé | motive
|a nivelul intreqului an universitar. independente de
Responsabil: Candidatul la mobilitate. stduent)
Evaluarea Se realizeaza conform Art. 10.3.2. Inainte de interviul
eligibilitatii Responsabil: Administratorul de mobilitati. de selectie si
candidaturilor jurizare
Selectia Se realizeaza conform Art. 10.4. Conform
candidatilor si Responsabil: Membrii comisiei de selectie si Seful BPE din cadrul UPT. calendarului
afisarea rezultatelor aferent fiecarei
runde.
Depunerea BPE din cadrul UPT semnaleaza existenta unei contestatii, Comisiei de | Maxim 3 zile dela
contestatiilor solutionare a contestatiilor, care are obligatia de a o solutiona. Nu pot fi | depunerea
contestate punctajele acordate in timpul interviului sau notele preluate | contestatiei

automat din sistemul de gestiune al scolaritatii.
Responsabil: Membrii comisiei de contestaii

Nominalizarea
candidatilor

Se realizeaza dupa incheierea procesului de selectie. In situatii exceptionale,
cand nu existd mai multi candidati pe loc si atunci cand calendarul de

Conform Acordului
Inter-Institutional
si datelor
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selectie implicd depdsirea perioadelor impuse de parteneri pentru | transmise de
nominalizare, poate fi efectuatd o nominalizare prealabild a candidatilor. | parteneri
In cazul mobilitatilor de studii de lunga durata, studentii vor contacta
universitatile partenere doar dupa nominalizare.
Responsabil: Administratorul de mobilitati.
Opisul dosarului de | Administratorul de mobilitati completeaza opisul dosarului de mobilitate al | Fiecare etapd a
mobilitate participantului si semneaza pentru existenta tuturor documentelor | deruldrii
necesare. Seful Serviciului Erasmus+ verificd corectitudinea si | mobilitatii

completitudinea dosarului de mobilitate al participantului si semneaza pe
fisa de verificare. Opisul nu este obligatoriu in situatia in care gestiunea
dosarelor de mobilitate devine complet digitalizata. In acest caz Seful
Serviciului Erasmus+ are obligatia verificdrii documentelor in platformd,
inainte de solicitarea platii grant-ului de mobilitate si dupa incheierea
mobilitatii.

Responsabil: Administratorul de mobilitati.

Etapa pre -mobilitate

(Termenul general de completare a dosarului in aceasta etapd este de 60 Zile de la nominalizare. Depdsirea din orice
motive a acestui termen incumba modlificarea termenului acordulur in https.//mobilitati.upt.ro/.)

Actul de identitate

Copie carte de identitate (sau pasaport pentru studentii internationali) —
document valid pe toatd durata mobilitatii.
Responsabil: Participantul la mobilitate.

Maxim 60 de zile
de la nominalizare
insd obligatoriu
fnainte de
generarea
contractului
financiar.

Polita de asigurare

Polita de asigurare ce include asigurare medicald, asigurare de accident,
asiqurare de raspundere civila, valabila pe intreaga perioada de derulare a
mobilitatii. Cardul European de Sandtate nu se substituie politei de
asigurare.

Responsabil: Participantul la mobilitate.

Maxim 60 de zile
de la nominalizare
insd obligatoriu
inainte de
generarea
contractului
financiar.

Dovada  sustinerii
testului de limbd
LS

Linkul cdtre testul online de evaluare a competentelor lingvistice se
acceseaza de catre candidat pe pagina
https://international.upt.ro/mobilitati-studenti/.

Maxim 60 de zile
de la nominalizare
insa obligatoriu

La solicitarea studentului (sau in situatia imposibilitatii accesarii informatiei | inainte de
de pesite), se va transmite de catre administratorul de mobilitati linkul catre | completarea LA
testul online de evaluare a competentelor lingvistice, pe adresa de e-mail | sau DLA.
trecutd in formularul de candidatura. Obligativitatea sau nu a testului OLS
este mentionata pe site-ul DRI. Dovada sustinerii testului se incarca de catre
student pe https://mobilitati.upt.ro/.
Responsabil: Participantul la mobilitate.
Completarea Este initiatd de student, sub indrumarea coordonatului departamental de | Minim 21 zile
Learning acord, responsabilului pentru practicd, sau promotorului de relafii | inainte de

Agreement-ului

internationale (prodecanul desemnat) la nivelul fiecdrei facultati. Pentru
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Document

Actiune si roluri

Termen

mobilitatile de studiiin tarile programului (UE) este incurajatd initierea DLA.
Pentru alte tipuri de mobilitdti se foloseste formularul de acord pus la
dispozitia studentului pe pagina https:/international.upt.ro/mobilitati-
studenti/. Acordul de studii sau plasament este initiat si semnat de catre
student, aprobat de cdtre promotorul de relatii internationale la nivelul
facultatii (DLA) sau de catre promotor si Coordonatorul Institutional
Erasmus-+ din UPT (LA), apoi de cdtre persoana desemnata cu aprobarea
acordului la nivelul organizatiei partenere. LA respectiv DLA se incarca pe
platforma https://mobilitati.uptro/ doar dupd obtinerea tuturor
aprobarilor necesare.

Responsabil: Participantul la mobilitate.

inceperea
mobilitatii

Scrisoarea de accept

Este emisd de universitatea gazda si indica perioadele exacte de mobilitate.
In cazul mobilitatilor de studii de lungd duratd, scrisoarea de accept este
transmisa studentului, de requld, dupd aprobarea LA sau DLA. Tn cazul
mobilitatilor de scurta durata, scrisoarea de accept poate fi emisd si inainte
de semnarea LA sau DLA, sau poate fi inlocuita de un proces verbal intern de
selectie, atunci cand grupul de studenti din UPT ce participa la mobilitati de
scurta durata este selectat de un coordonator din UPT. In cazul mobilitétilor
de practicd, scrisoarea de accept se confunda cu invitatia. Scrisoarea este un
document sau e-mail oficial si trebuie incdrcata de cdtre student, dupa
receptionarea sa, pe https://mobilitati.upt.ro/.

Responsabil: Participantul la mobilitate.

Maxim 60 de zile
de la nominalizare
insd obligatoriu
fnainte de
generarea
contractului
financiar.

Extras de cont in
euro

Extras de cont in euro din care sa rezulte titularul (participantul la
mobilitate) si codul IBAN (un extras de cont in lei poate fi acceptat
exceptional, sub anumite conditii, si anume posibilitatea transferului
sumelor din euro in lei fara comisioane specifice).

Responsabil: Participantul la mobilitate.

Maxim 60 de zile
de la nominalizare
insd obligatoriu
inainte de
generarea
contractului
financiar.

Declaratie GDPR

Se descarca de catre participant din platforma https://mobilitati.upt.ro/ sau
de pe site-ul DRI, se completeazd, semneaza si incarcd din nou pe platforma
de cdatre student, in vederea aprobdrii documentului de catre
administratorul de mobilitati.

Responsabil: Participantul la mobilitate.

Maxim 60 de zile
de la nominalizare
insd obligatoriu
inainte de
generarea
contractului
financiar.

Calendarul anului
academicla
parteneri

Este util in cazul mobilitatilor de studii insd nu reprezinta un document
obligatoriu la dosarul pre-mobilitate. Incircarea sa in platforma de citre
student ajutd la identificarea datelor de mobilitate atunci cand scrisoarea de
accept nu prevede datele exacte de derulare a mobilitatii.

Responsabil: Participantul la mobilitate.

Maxim 60 de zile
de la nominalizare
insa obligatoriu
inainte de
generarea
contractului
financiar.
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Adeverinta de Documentul obtinut de la facultatea de care a apartinut studentul, se va | Maxim 60 de zile
absolvent depune la dosar doar in cazul mobilitatilor de practicd destinate | de la nominalizare

proaspetilor absolventi.

insd obligatoriu
fnainte de
generarea
contractului
financiar.

Cereri diverse

Sunt reprezentate de cereri de suplimentare de grant pentru oportunitati
reduse sau transport ecologic, conform informatiilor disponibile pe site-ul
https://international.upt.ro/mobilitati-studenti/  (Instructiuni  Studenti
Selectati). Studentii vor notifica pe e-mail administratorul de mobilitate de
fiecare datd cand adauga pe platforma https://mobilitati.upt.ro/ o cerere.
Cererile se aproba sau nu de cdtre Coordonatorul Institutionale Erasmus+.
Responsabil: Participantul la mobilitate.

Recomandat,
inainte de
generarea
Contractului
Financiar.

Contractul financiar

Reprezinta documentul ce guverneazd juridic mobilitatea, stipuland
drepturile si obligatiile participantului la mobilitate. Administratorul de
mobilitati de studentesti outgoing inregistreaza coordonatele mobilitatii in
platformele europene de raportare a mobilitatii (Beneficiary Module+,
etc.). Administratorul intocmeste contractul financiar cu participantul la
mobilitate incdrcand contractul in platforma https://mobilitati.upt.ro/.
Participantul la mobilitate analizeaza si isi insuseste conditiile contractuale,
dupd care semneazd contractul si il incarcd in platforma (in cazul in care
semnadtura nu este una digitala conform legislatiei in vigoare, participantul
la mobilitate se prezinta la BPE pentru semnarea contractului in original,
conform programului indicat de administratorul de mobilitate). In situatia
in care sunt necesare modificari la contract, studentul semnaleaza acest
aspect administratorului de mobilitati (adresa de e-mail indicata
studentilor).

Administratorul de mobilitati verifica datele si existenta semnaturilor din
partea studentului si initiazd obtinerea semnaturilor necesare la nivelul UPT
(Seful Serviciului Erasmus+, reprezentantul financiar si Rectorul
universitatii/imputernicitii acestuia), conform procedurii de lucru din UPT
privind gestionarea financiard si arhivarea proiectelor Erasmus+ (Actiunea
cheie 1) si SEE (nr. 25857/13.12.2021). Administratorul incarca in platformd
forma finala a contractului, finalizind astfel fluxul documentului.
Responsabil: Administratorul de mobilitati si participantul la mobilitate.

Minim 14 zile
fnainte de
inceperea
mobilitatii
(recomandat)

Cererea de Ordin de
Deplasare si Ordinul
de Deplasare

Reprezinta un document intern al UPT ce atesta deplasarea oficiald a
studentului in mobilitate. Cererea este pre-completata de catre
administratorul  de  mobilitati  si  incdrcatd  in  platforma
https://mobilitati.upt.ro/. Studentul descarca cererea, verifica informatiile
si semneaza la titular, respectiv fonduri personale, fard a modifica formatul
acesteia. Documentul este incarcat dupd semnare de catre student in
platformd. Administratorul initiaza aprobarea cererii prin registratura
electronicd a UPT iar dupd aprobarea sa si generarea Ordinului de Deplasare

Inainte de
inceperea
mobilitatii
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externd, administratorul incarcd documentul final in platforma de
mobilitati, finalizand astfel circuitul documentului.
Responsabil: Administratorul de mobilitati si participantul la mobilitate.
Alte documente Dupd caz, conform informatiilor ~disponibile pe site-ul DRI | Tnainte de
(https://international.upt.ro/mobilitati-studenti/). inceperea
Responsabil: Administratorul de mobilitati si participantul la mobilitate. mobilitatii
Plata grant-ului Administratorul de mobilitate intocmeste referatul de necesitate in | Inainte de
momentul in care sunt indeplinite conditiile semnarii contractului financiar | inceperea
cu participantul la mobilitate si documentele ALOP in vederea platii grant- | mobilitatii

ului de mobilitate. Acestea sunt semnate de cdtre Seful Serviciului
Erasmus+ si verificate de catre Coordonatorul Institutional Erasmus+, care
acorda si viza de compartiment, conform procedurii de lucru din UPT privind
gestionarea financiara si arhivarea proiectelor Erasmus+ (Actiunea cheie 1)
si SEE (nr. 25857/13.12.2021). Documentele ALOP parcurg circuitul specific
in UPT si ajung la responsabilul financiar al proiectului Erasmus+, care
opereaza in contul bancar al proiectului fiecare plata, individual.
Responsabil: Administratorul de mobilitati si responsabilul financiar.

Ftapa de mobilitate

(Pe tot parcursul mobilitatii, participantul pastreaza legatura cu administratorul de mobilitati studentesti outgoing din
UPT, pentru indeplinirea programului de mobilitate si gdsirea impreund de solutii la eventualele probleme intampinate)

Modificarea
Leamning
Agreement-ului

In situatia in care la debutul mobilitatii studentul constata ca disciplinele
selectate initial in LA / DLA se suprapun ca orar, nu pot fi accesate din diverse
motive sau nu corespund asteptarilor sale privind cunostintele transmise,
poate initia modificarea Learning Agreement-ului. Programul Erasmus+
permite in cazul mobilitatilor de studii selectarea de discipline de la diverse
clicluri de studii, programe sau facultati, care sa poata fi echivalate in UPT.
Participarea studentului la aceste discipline este conditionatd de politica
universitatii gazdd. Modificarea Learning Agreement-ului prin completarea
rubricii During Mobility, implica aceleasi etape cu semnarea LA / DLA.
Initierea modificarii este realizata de catre student, LA / DLA va fi aprbat la
nivelul UPT apoi la nivelul organizatiei gazda. Similar documentului initial,
dupa obtinerea tuturor aprobadrilor necesare, documentul este incarcat de
catre student in platforma https://mobilitati.upt.ro/ (rubrica Documente
Mobilitate).

Responsabil: Participantul la mobilitate.

Maxim 30 de zile
de la debutul
mobilitatii

Cereri de de
extindere / reducere
a perioadei de
mobilitate

Daca este necesar, participantul poate adresa o cerere de extindere /
reducere a perioadei de mobilitate, explicand motivul, fard a se incdlca
requlamentul programului Erasmus+ privind durata minima a mobilitatii
(60 zile de mobilitate in cazul mobilitatilor de lungd durata). Cererea in
format liber se poate depune doar pentru mobilitdtile de lunga durata si va
fi adresata Coordonatorului Institutional Erasmus+, prin intermediul
platformei https://mobilitati.upt.ro/ (modul Cereri), administratorul de
mobilitati fiind instiintat pe e-mail cu privire la solicitare. Aprobarea de
extindere poate fi cu grant sau fard grant, pentru maxim 30 de zile de
mobilitate. In cazul aprobirii cererii de extindere cu grant, acesta va fi plétit

Minim 30 de zile
inainte de
incheierea
mobilitatii
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|la intoarcerea participantului la mobilitate (odata cu suma ramasa de plata
din grantul total alocat). In situatia aprobdrii modificarii termenilor
mobilitatii, administratorul de mobilitati initiaza pe platforma
https://mobilitati.upt.ro/ un act aditional la contractul financiar, care va
avea un parcurs similar pe platforma cu contractul financiar initial.
Responsabil: Participantul la mobilitate si administratorul de mobilitati.

Alte tipuri de cereri | Cereri diverse, precum modificarea datelor personale, solicitare caz
oportunitati reduse dupd debutul mobilitatii, modificarea contului bancar
sau invocarea unui caz de for{a majora urmeaza fluxuri specifice. Aceste
cereri  sunt depuse de student prin intermediul platformei
https://mobilitati.upt.ro/ (modul Cereri), administratorul de mobilitatifiind
instiintat pe e-mail cu privire la solicitare.

Responsabil: Participantul la mobilitate

Durata mobilitatii

Etapa post-mobilitate

(La intoarcerea din mobilitate, participantul trebuie sd prezinte documentele care sd adevereascd indeplinirea obligatiilor
asumate. Dosarul de mobilitate se incheie odatd cu procesul de recunoastere / echivalare a mobilitats, situatie in care
status-ul dosarului de mobilitate se va schimba pe platforma https.//mobilitatiupt.ro/ din Aprobat in Terminat
Necompletarea dosarului de mobilitate cu documentele post-mobilitate atrage dupa sine raspunderea juridicd a

particpantulurla mobilitate conform spedificatiilor contractului financiar).

Certificatul de | Certificatul de prezenta in original trebuie depus la BPE din cadrul UPT
prezenta imediat dupd intoarcerea din mobilitate. Studentii au obligatia de a solicita
organizatiilor partenere Certificatul de prezenta ((Certificate of attendance)
la incheierea mobilitatii, folosind pe cat posibil formularul UPT, in care se
stipuleazd perioada de mobilitate, durata mobilitatii de studii / practicd,
tipul mobilitatii si anume fizica sau mixta. In situatia in care din diverse
motive certificatul de prezenta este transmis studentului sau BPE pe e-mail,
aldturi de copia certificatului se depune la dosar si e-mailul prin care acesta
a fost receptionat. Totodatd, studentul are obligativitatea incarcarii in
platforma https://mobilitati.upt.ro/ a certificatului de prezenta. In situatia
in care documentul a fost receptionat pe e-mail, atasat certificatului se
incarca si mesajul respectiv (impreund, intr-un singur document pdf).

In situatia in care se constatd cd existd neconcordante intre certificatul de
prezenta si contractul financiar cu privire la datele de debut si finalizare a
mobilitatii, administratorul de mobilitati procedeaza dupd cum urmeaza: (i)
daca perioada de mobilitate specificatd in certificat depdseste perioada
finantata prin contractul financiar si data de debut este identica, nu se ia
nicio masurd; (ii) dacd perioada atestata prin certificat este mai mica decat
cea finantatd cu mai mult de 5 zile, se va emite o instiintare cu privire la
suma necuvenitd, se va intocmi act aditional la contract / se va emite 0 nota
de debit (participantul la mobilitate are la dispozitie 14 zile pentru onorarea
notei de debit privind suma necuvenitd, iar dovada platii se incarcd in
platforma https://mobilitati.upt.ro/); (iii) in situatia in care coincide durata
mobilitatii din certificat si contract insa difera perioadele de debut / final ale
mobilitatii participantul la mobilitatea va da o declaratie mentionand
motivele decalarii mobilitatii raportat la datele din contractul financiar.

Maxim 5 zile de la
incheierea
mobilitatii
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Responsabil: Participantul la mobilitate si administratorul de mobilitati.

Dovezile de
transport

Componenta grant-ului Erasmus+ aferentd transportului se acordd in
functie de banda de distanta (pentru caldtorie dus-intors) si mijlocul de
transport utilizat (modalitatea de transport aleasa: categoria green trave/
sau nu). Dovezile de transport (bilete de avion si documente de imbarcare,
bilete de autobus sau tren, bonuri de carburant, etc.) trebuie sa ateste faptul
cd: (i) studentul a parcurs distanta din localitatea de origine a universitatii
sale, in localitatea unde are sediul universitatea gazda si (ii) calatoria a avut
loc in afara perioadei de mobilitate (deplasarea la parteneri s-a realizat
inainte de data de debut a mobilitatii, iar intoarcerea in tard s-a realizat
dupd data de incheiere a mobilitatii). Dovezile de transport (un singur
document pdf) se incarca in platforma https://mobilitati.upt.ro/. In situatia
in care administratorul de mobilitati solicita documentele de calatorie in
original (in special in cazul mobilitatilor cu tdrile partenere ale
programului), participantul la mobilitate le va depune la BPE odatd cu
certificatul de prezentd. Daca din diverse motive documentele de transport
complete ce atesta deplasare de la institutia de origine la institutia gazda
nu sunt disponibile participantului la mobilitate, acesta poate depune la
dosar si incdrca in platforma factura sau chitanta pentru cazare, unde
trebuie specificatd perioada sederii care va acoperi in mod obligatoriu
perioada de mobilitate. Administratorul de mobilitati solicita
participantului o declaratie pe propria raspundere in cazul in care sunt
necesare clarificari cu privire la documentele de caldtorie, respectiv cazare.
Responsabil: Participantul la mobilitate

Maxim 5 zile de la
incheierea
mobilitatii

Chestionarul EU
Survey (ECAS)

La incheierea mobilitatii participantul trebuie sa completeze raportul final
al participantului (Chestionar UE online — EUSurvey), transmis automat din
platforma europeand pe adresa de e-mail utilizata in depunerea
candidaturii. Dupa completare si transmitere, raportul se salveaza de catre
participant si se incarcd in platforma https://mobilitati.upt.ro/.
Administratorul de mobilitati, urmdreste indeplinirea acestei cerinte in
vederea completarii dosarului de mobilitate. Dacd, din motive tehnice sau
personale, chestionarul nu este completat in perioada prevazuta,
administratorul de mobilitati va retransmite din platformele europene de
raportare a mobilitatilor, invitatia pentru completarea chestionarului. in
cazul in care raportul nu este transmis, participantul la mobilitate va fi
sanctionat conform prevederilor contractului financiar semnat intre acesta
si UPT.

Responsabil: Participantul la mobilitate

Maxim 30 zile de
laincheierea
mobilitatii

Situatia scolara
(7ranscript of
Records — JoR sau
dupd caz, rubrica
After mobility a LA)

La incheierea mobilitatii participantul solicita universitatii gazdd ToR-ul,
respectiv completarea rubricii After mobility a LA de cdtre responsabilul
desemnat din organizatia gazdd, in cazul mobilitatilor de practica. in
anumite situatii, in cazul mobilitatilor de studii de scurtd duratd, rezultatele
scolare pot fi incorporate in certificatul de prezentd, rezultand un singur
document. Daca ToR nu este disponibil in momentul finalizdrii mobilitatii
(situatie des intalnitd in cazul mobilitatilor de studii de lungd durata ce

Maxim 35 zile de
laincheierea
mobilitatii
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presupun un proces mai complex de descdrcare a notelor obtinute), acesta
va fi transmis pe e-mail studentului si / sau dupd caz BPE din cadrul UPT.
Indiferent de metoda de obtinere a ToR-ului (respectiv rubrica Affer mobility
a LA), studentul are obligatia de a incarca in platforma
https://mobilitati.upt.ro/ situatia scolara, in vederea aprobarii sale de cdtre
administratorul de mobilitati.

Responsabil: Participantul la mobilitate

Raportul UPT de
mobilitate si
fotografii din
perioada mobilitatii

Nu reprezinta documente obligatorii insa pot fi solicitate de catre
administratorul de mobilitati in vederea disemindrii rezultatelor mobilitatii.
Responsabil: Participantul la mobilitate si administratorul de mobilitati.

Maxim 30 zile de
laincheierea
mobilitatii

Procesul verbal de
recunoastere si
echivalare a
mobilitatii

Dupa receptionarea ToR (respectiv rubria After mobility a LA) de catre
administratorul de mobilitdti, acesta solicita pe e-mail promotorilor de
relatii internationale de la nivelul facultatilor din UPT, respectiv conducerii
Scolii Doctorale a UPT, un proces verbal de recunoastere si echivalare a
disciplinelor sau a practicii prevazute in LA. In cazul mobilitatilor de studii
de lungd duratd, echivalarea se realizeazd tinand cont de corespondenta
dintre Tabelele A si B din LA, respectiv disciplinele promovate (o disciplind
poate fi echivalata cu o alta sau cu un set de discipline, in functie de
complexitate si numdr de credite alocate). Dacd in ToR apar discipline
neprevazutein LA, acestea vor fi recunoscute ca discipline facultative in UPT.
In cazul mobilitatilor de studii de scurta durata, ce implicd de requl
parcurgerea unor discipline extra-curiculare, are loc un proces de
recunoastere sub forma unei discipline facultative. In cazul mobilittilor de
practica, se echivaleaza activitatea realizatd in organizatia gazda, cu stagiul
de practicd obligatoriu din UPT. Daca practica a implicat elaborarea lucrarii
de licentd sau a disertatiei de masterat, aceasta se echivaleaza cu practica
similard prevazutad in planurile de invatdmant ale UPT.

Responsabil: Administratorul de mobilitati si promotorul de relatii
internationale.

Maxim 30 zile de la
receptionarea ToR,
respectiv a rubricii
After mobilitya LA

Plata ultimei transe
a mobilitatii

Este initiatd de catre administratorul de mobilitati dupa verificarea tuturor
documentelor post-mobilitate obligatorii. Plata ultimei transe a grant-ului
(in cazul mobilitatilor de studii si practicd de lungd duratd) se realizeaza
conform procedurii de gestiune financiara a programului Erasmus+ in UPT,
dupd receptionarea procesului verbal de recunoastere si echivalare a
mobilitatii.

Responsabil: Administratorul de mobilitati.

Maxim 30 zile de
la completarea
documentelor
obligatorii post-
mobilitate.

Raportarea finald a
mobilitatii in
platformele
europene dedicate

Administratorul de mobilitati va actualiza / completa informatiile din
platformele de raportare europene ori de cate ori este nevoie, dar
obligatoriu la sfarsitul mobilitatii. Seful Serviciului Erasmus+ se asigura cd
datele sunt corect introduse, actualizate si complete. O verificare
suplimentard a corectitudinii si completitudinii datelor raportate este
efectuatd de administratorul de mobilitati impreund cu Seful Serviciului
Erasmus-+, inainte de depunerea raportului final aferent fiecarui proiect de
mobilitate.

Incheierea
proiectului
Erasmus+
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Responsabil: Administratorul de mobilitati.
Diseminarea Fiecare participant la mobilitate va disemina pe retele de socializare si in | Maxim 5 anide la
rezultatelor randul colegilor experienta de mobilitate avutd, obligandu-se se acorde | incheierea
mobilitatii si actiuni | sprijin colegilor ce urmeazd sa plece in mobilitate in aceeasi locatie. | proiectuluiin care
de audit Participantii care au beneficiat de o mobilitate Erasmus+ au obligatia ca, la | a avut loc
solictarea BPE al UPT, sa participe la actiunile de promovare a programului | mobilitatea.

si cele de audit.
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